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Instrukcja Programu Consolia e-Sprawozdanie
(od wersji Programu 2.1.11.0)

Uzyte skroty:

Program — Program Consolia e-Sprawozdanie autorstwa firmy APP TREND Sp. z 0.0. stuzgcy do

utworzenia pliku xml z eSF.

eSF — sprawozdanie finansowe jednostki wpisanej do rejestru przedsiebiorcdw Krajowego Rejestru
Sadowego, sporzadzone w strukturze logicznej oraz formacie udostepnianym w Biuletynie Informacji
Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obstugujgcego ministra witasciwego do spraw finanséw
publicznych (uwaga — nie dotyczy podmiotéw raportujgcych zgodnie z MSR/MSSF);

KRS - Rejestr Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego;

MF — Ministerstwo Finansow;

UoR — Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (j.t. Dz.U.2023.120, ze zm.)
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Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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I Uwagi ogdlne do Programu

0) Co nowego w aktualnej wersji — wazne — nowe schemy 1-3, wiasciwe dla okreséw

rozpoczynajacych sie po 1 stycznia 2024!

Jezeli uzytkownikdw chce sporzadzié sprawozdanie finansowe za lata obrotowe, ktére rozpoczety

sie 1 stycznia 2024 albo pdzniej wybiera aktualng scheme 1-3.

% Usun dane z biezgce) zaktadki w” Wybierz firme ~

o

Dodaj & Usun inf. uszcz. z biezacej zakladki = Dodaj firme

sprawozdanie ~
Wersja schemy: Aktualna »
Wersja schemy: 1-2 *

Jezeli uzytkownikdw chce sporzadzié¢ sprawozdanie finansowe za lata obrotowe, ktére rozpoczety

Jednostka Inna W Ztotych
Skonsclidowana Jednostka Inna W Ztotych
Jednostka Inna W Tysigcach
Skonsolidowana Jednostka Inna W Tysigcach
Jednostka Emitent

Jednostka Mikro W Zlotych

Jednostka Mala W Zlotych

Jednostka Mikro W Tysiacach

Jednostka Mala W Tysiacach

Crganizacja inna

Jednostka OP W Zlotych

Jednostka OP W Tysiacach

sie przed 1 stycznia 2024 wybiera scheme 1-2.

% Usun dane z biezacej zakdadki o Wybierz firme -
e
Dodaj 3% Usuri inf. uszcz. z biezacej zaktadki = Dodaj firme
sprawozdanie * :
e porow. z biezace] zakiadki 4§, Edytuj firme =

Wersja schemy: Aktualna » |

Wersja schemy: 1-2 4

Jednostka Inna W Zlotych

Skonsclidowana Jednostka Inna W Zdotych
Jednostka Inna W Tysigcach

Skonsolidowana Jednostka Inna W Tysigcach
Jednostka Mikro W Zlotych

Jednostka Mala W Zlotych

Jednostka Mikro W Tysiacach

Jednostka Mala W Tysiacach

Jednostka OP W Zlotych

Jednostka OP W Tysiacach

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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Uwaga — na nowe funkcje importu:

Funkcja ,Importuj wartosci z pliku XML"” pozwala nam na zaimportowanie danych z pliku xml ze
schema 1-2 (np. z ubiegtego roku) do schemy 1-3.

- ———— - | mm ey e m—

| Impaortyj « . Zmien / Usun sprawo:

( Importuj wartosci z pliku XML
Importuy wartosci z pliku Excel

Importuj plik XML

Pobierz szablon Excel »

Funkcja ,Importuj wartosci z pliku Excel” pozwala nam na zaimportowanie danych z plikow Excel.
Muszg to by¢ pliki pobrane do uzupetnienia z programu e-sprawozdania.

EKSpOfuUj ¥ur | NOpIUj sprawgzganie

- Importyj ~ % Zmien / Usun sprawozd

Importuj wartosci z pliku F.xceil

Importuj plik XML == |

Pobierz szablon Excel ’

Funkcja ,Importuj plik XML” pozwala nam na zaimportowanie pliku xml ze schemg 1-3.
' EXSPOTTU) Yur |_] NOPIU] Sprawozoanie
Importyj ~ N, Zmien / Usun sprawozdani

Importuj wartodci z pliku XML
Importuj wartosa z pliku Excel
( Importuj plik XML a

Pobierz szablon Excel ’

IM

Funkcja ,Pobierz szablon Excel” stuzy do pobrania szablondw sprawozdan finansowych do Excela.
Szablony posiadajg zgodnie z wytycznymi jedng kolumne (Kolumna A — Wartos¢), w ktérej uzupetniamy
dane za rok biezacy, za rok poprzedni oraz dane przeksztatcone. Nie nalezy modyfikowac¢ pliku do

importu do Excela.

- Importuj ~ . Zmien / Usun sprawozdanie ¥ Usun inf. uszcz. 2 bie2acej zakk
Importuj wartodci z pliku XML |
Importuj wartosa z pliku Excel

Importuj plik XML

( Pobierz szablon Excel ’ ] Jednostka Inna W Ziotych Q

Skonsolidowana Jednostka Inna

W Ziotych
Jednostka Inna W Tysiacach
Skonsolidowana Jednostka Inna W Tysiacach
Jednostka Emitent

Jednostka Mikro W Zlotych

Jednostka Mala W Zlotych

Jednostka Mikro W Tysiacach

Jednostka Mala W Tysiacach

Organizacja mna

Jednostka OP W Zlotych

Jednostka OP W Tysiacach

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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Mozliwos$¢ usuwania danych poréwnawczych z biezgcej zaktadki

Jezeli uzytkownik, chce usung¢ wartosci z kolumny ,,Dane poréwnawcze”, nalezy uzy¢ funkcji ,Usuni

dane poroéw. z biezgcej zaktadki.”

Nalezy pamieta¢, ze wartosé 0,00 jest tez wartoscia i jezeli bedzie widniata w kolumnie ,Dane

poréwnawcze” pojawi sie w pliku xml.

% Usur dane z biezgcej zakladki o Wybierz firme ~ Poka:
B B
Dodaj % Usun inf. uszcz. z biezgce) zakiadki = Dodaj firme Piokas
sprawozdanie * i
% Usuri dane pordw. z biezace] zakladki N, Edytuj firme ~ Tyl

: _ o - Usuwa dane pordwnawcze z bieiace| za
ego | Bilans | Rachunek zyskow i strat | Zestawienie zmian w kap P i IJ

Mazwa

1) Rejestracja Programu

Po zainstalowaniu Programu nalezy dokonac rejestraciji.

Do czasu zakupu odpowiedniej wers;ji licencji Program dziata jak darmowy czytnik do e-Sprawozdan
(eksport do pliku PDF) z mozliwoscig wpisywania, badz edycji danych, ale bez mozliwosci eksportu do
plikéw XML. W celu eksportu do pliku XML nalezy wykupi¢ petng wersje licencji Programu, zgodnie

z informacjami na stronie: https://elektroniczne-sprawozdania.pl/cennik/

Uwaga - zdarza sie, iz niekiedy ustawiania programoéw antywirusowych blokuja prawidtowga instalacje
Programu. Wowczas na czas instalacji Programu wskazane jest zmiana ustawien programu

antywirusowego lub jego chwilowe wyt3aczenie.

Rejestracja polega na:

a) podaniu adresu email w polu pojawiajgcym sie po nacisnieciu ikony ,,Rejestracja” (co powoduje
wystanie przez Serwer maila do Adresata, ktdry musi zostac przez Adresata potwierdzony).

e-Sprawozdanie Consalia Synchranizacja ERP

Topisz  Sprawdzanie | - Eksporty PDF [ Kopiuj sprawozdanie % Usuf dane z biczacej zakladki = Dodaj firme Pokat tylko giéwne wiersze Instrukgja

(=] Impartuj - %, Zmieti / Usuri sprawozdanie 3% Usun inf. uszez. z biezacej zakladki =, Edytuj firme - Sumuj wiersze [i) Weryfikacja XML

[ Eksportuj XML | (] Otwérz sprawozdanic - Dadaj sprawozdanic - o Wybierz firmg - Pokaz informadje uszczegélawiajaca [E] Wigcsj funkgji

[2) Weryfikacja XML

O programic

W pole Email wpisujemy adres email, jaki ma by¢ uzyty w procesie rejestracji Programu. | klikamy Wyslij.

&5 Podaj adres email X

MNa podany adres zostanie wystany email aktywujacy

Email

Zarejestrowany email

Status rejestracji

Licencja

[ wysii |I| Zamknij |

a) na podany adres email Uzytkownik otrzymuje maila zwrotnego, w ktérym proszony jest

o potwierdzenie rejestracji.

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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e-Sprawozdanie

Rozpoczates proces rejestracjl w systemie Consolia e-Sprawozdanie

W celu potwierdzenia podanego adresu mailowego prosze o kliknigcie na poniZszy link

POTWIERDZENIE REJESTRACJI

Prosze o nieodpowiadanie na niniejszg wiadomosé e-mail.

Zespdt Consolia e-Sprawozdanie

Widok maila jest uzalezniony od posiadanego przez Uzytkownika systemu poczty. Moze, ale nie musi
wyglada¢ jak powyzej. Waine jest by w otrzymanej informacji odszuka¢ ramke lub link
z potwierdzeniem rejestracji i zatwierdzi¢ go klikajac myszka.

Ten automatyczny email przychodzi do Uzytkownika niezwtocznie. Jezeli email nie przyjcie do
Uzytkownika w przeciggu 1 minuty od nacisniecia Wyslij prosze sprawdzi¢ folder poczty zawierajace;j
»spam” lub prosze sprawdzi¢ poprawnos¢ wpisania adresu. Mozna powtdrzy¢ czynnos$¢ wpisania
i wystania adresu email do rejestraciji.

Po kliknieciu ,,Potwierdzenie rejestracji” pojawia sie komunikat:

e-Sprawozdanie

DZIEKUJEMY ZA REJESTRACJE

A okno Rejestracji przyjmuje wyglad (Status rejestracji - Potwierdzony):

5 Podaj adres email X

Ma podany adres zostanie wystany email aktywujacy

Email

Zargjestrowany email ]

Status rejestracji Potwierdzony

Licencja

wysli | | zamknij |

Na tym etapie nie ma jeszcze zakupu licencji.

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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2) Zakup licencji

Od wersji Programu 2.0.94.0. przekierowanie do zakupu licencji nastepuje w momencie wyboru funkcji
Eksportuj XML (Uwaga - ale trzeba wpierw rozpoczqc¢ pace nad wybranym sprawozdaniem — przez
dodaj sprawozdanie — wystarczy wpisac kilka pdl i zapisac: albo otworzyc utworzone sprawozdanie).
Pojawia sie wéwczas komunikat:

Nie posiadasz licencji niezbednej do uzycie tego typu dokumentu. Czy
cheesz przejéc do zakupu licengji?

Tak nie |

Wszelkie czynnosci do tego momentu (np. zdefiniowanie firmy, sporzadzenie sprawozdania,
zaimportowanie sprawozdania (import xml), eksport sprawozdania do pliku PDF) mozna wykona¢ bez
zakupu licencji. Wprowadzone i zapamietane w Programie dane przed zakupem licencji s3 zachowane
w Programie i sg widoczne po zakupie licencji.

Po wykupieniu licencji Programu mozliwe do wyboru typy sprawozdan z koloru niebieskiego zamieniaja
sie na czarny.

Widok Menu Programu przed zakupem licencji:

D e-Sprawoidare - Nazwa speawesdania | ABC

eSpramozdanie  Consolis  Syncheonizacs ERP
2] Eksportuj XML | (] Otwérz sprawozdanie Doday sprawozdanie + Wytrerz firme « nformage Lizczegolawancy [£] Wiecej funkji &7 Kup licencje
1 |
Zagisz  Sprawdzaede ) Eksportuj PDF [ Kopiuj sprawozdanie jednostica inna W Ziotych ] Pokas tyko gibwne wiersze Instrukgja [ Rejestragia
" b Dot | —
] Importuj + S, Zmiefi / Usufi sprawozdanie £ Sumuyj wiersze [] Weryfikacia XML B0 programie
o
Widok Menu Programu po zakupie licencji:
- o
& e-Sprawozdanie - Nazwa sprawczdania | ABC |
e-Sprawozdanie Coasolia Syncheonzacia ERP
5] Ekesportuj XML (] Otwérz sprawozdanie .+ Dodaj sprawozdanie = Wybierz frmeg Pokaz informacje uszczegols ] Wiecej funkeji & Kup licengje
=5 laa
Zapisz  Sprawdzamie |- Elcsportuj PDF [ Kopiuj sprawozdanie Jednostka Inns W 1 Pokaz tyko giéwne wiersze Instrukcja [ Rejestracja
% 4 Skonsoldowana Jednostka Inna W Ziotych =
e Importuj + S, Zmien / Usufi sprawozdanie Ny z i Sumwj wiersze [) Weryfikacja XML IO programie

ka OP W Ziotych

ednostka OP W Tysacach

Cennik i zakres licencji: https://elektroniczne-sprawozdania.pl/cennik/

Po naciénieciu przycisku , Tak” (na pytanie czy chcesz przejs¢ do zakupu licencji) System przekieruje na
strone, gdzie Uzytkownik dokonuje wyboru wariantu licencji (podane ceny sg cenami netto, nalezy
uwzglednié podatek VAT w stawce 23%):

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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& Wybér licengji
DARMOWE

Czytnik XML dla dokumentdw:

= Jednostka Inna

= Jednostka Mata

= Jednostka Mikro

= Jednostka OF

= Jednostka Skonsolidowana SF
= Jednostka Emitent
=Jrganizaga Inna

WARIANT | *

Czytnik XML dla dokumentdw:

=lednostka Inna

=Jednostks Mala

=Jednostks Mikro

= Jednostka OP

=Organizacja Inna

=lednostks Skonsolidowana SF
=lednostka Emitent

WARIANT II *

Czytnik XML dla dokumentdw:

= Jednostka Inna

= Jednostka Mata

= Jednostka Mikro

= lednostka OF

=Jrganizacja Inna

= Jednostka Skonsolidowana SF
= Jednostka Emitent

WARIANT Il *

Czytnik XML dla dokumentdw:

=lzdnostks Inna

=Jednostks Mala

=Jednostks Mikro

= Jednostka OPF

=Organizacja Inna

=lednostks Skonsolidowana SF
=lednostka Emitent

Edytor XML dla dokumentdw: Edytor XML dla dokumentdw: Edytor XML dla dokumentdw:

= Jednostks Inna
=lednostks Mala
= Jednostka Mikro
=Jednostka OP
=Organizacja Inna

= Jednostka Inna
= jednostka Mata
= lednostka Mikro
= Jednostka OF
=Organizada Inna

=Jednostks Inna

=lednostks Mala

= Jednostka Mikro

=lednostka OP

=Organizacja Inna

=lednostks Skensolidowana SF
= Jednio tent

= Jednostka Skonsclidowana 5F

55 zi netto

[67.65 =+ brutta)

95 zl netto

[116.85 = brutta)

180 z!l netto

(221,40 24 brutta)
[ )

woja aktualna licengja

* Zakupiona liencja moze by¢ uzywana tylko na jednym komputerze
| jest powigzana z zarejestrowanym adresem email.

| Kupuj || Anulyj

R

Po wyborze ,Kupuj” Uzytkownik proszony jest o podanie danych firmy, na jakg ma by¢ wystawiona
faktura za zakup licencji. Faktura w formacie pliku pdf zostanie przestana automatycznie na adres email
podany przy rejestracji.

& Podaj dane do faktury ®
Na podany adres email zostanie przestana faktura
Email I
Nazwa firmy
Imig
Nazwisko
Ulica
Kod pocztowy
Miejscowosc

NIP

i nastepuje przekierowanie do modutu elektronicznych ptatnosci Przelewy 24:

Ptacac akceptujesz warunki Regulaminu Przelewy24

b I I k Whisz 6-cyfrowy kod BLIK

place 2

Kwota: [EEPLN

BLIK - wygodne i bezpieczne ptatnosci

e

iPKO mTRANGTER Praelew24 LPING i 5| Bank Pekao

B®S ::l;::;c* o Pocztowy 24 VOLKSWAGEN BANK Sp?@zl?el\(cize

NOBLE BANK ﬁ ml‘ g?"(‘}ksljf.wy Toyota Bank
<4-SkyCash

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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Po prawidtowym dokonaniu ptatnosci pojawia sie komunikat:

e-Sprawozdanie

o

DZIEKUJEMY ZA DOKONANIE PLATNOSCI

W oknie Programu Consolia e-Sprawozdanie pojawi sie komunikat:

Aby wezytad nowa licengje, musisz uruchomi€ ponownie program po jej
zakupie. Czy cheesz to zrobié teraz?

Tak Mie |

Uwaga - po zakupie licencji konieczne jest ponowne uruchomienie Programu!

Po ponownym uruchomieniu Programu mozliwa jest praca na typach sprawozdan objetych wykupiong
licencja. Wéweczas tez w oknie Rejestracja pojawia sie informacja o wykupionym wariancie licencji
(widok ponizej).

Dla zarejestrowanego adresu email mozliwe jest przeniesienie licencji na inny komputer.

Wymaga to od Uzytkownika wpierw ,odpiecia” zakupionej licencji na pierwotnym komputerze — po
wyborze z Menu Programu przycisku ,Rejestracja”.

& Podaj adres email X

Na podany adres zostanie wystany email aktywujacy

Email

Zarejestrowany email ]

Status rejestragji Potwierdzony

Licengja e-Sprawozdanie Wariant 3

| wysi | | zamkni |

Licencja jest powigzana z adresem email. Na drugim komputerze nalezy poda¢ adres email, dla ktérego
dokonano zakupu licencji (po jej , odpieciu” z pierwszego komputera). W momencie odpiecia licencji
pojawia sie komunikat:

Licencja zostata odpieta od tego komputera, Zalecamy zamknigcie
aplikagji i otwarcie jej na komputerze, do ktdrego licencja ma zostad
podpieta,

UWAGA: Licencja zostanie automatycznie wygenerowania dla

komputera, na ktdrym zostanie uruchomiona aplikacja eSprawozdania z
tym samym zarejestrowanym adresem email.

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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3) Pierwsze kroki, dodanie podmiotu

Nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace firmy (jednostki, podmiotu) w Menu Gtéwnym +Dodaj firme. (1)
Dalej (lub kazdorazowo po uruchomieniu programu) nalezy wybraé firme od Wyboru firmy. (2)
Dane firmy mozna zmodyfikowaé w zaktadce Edytuj firme. (3)

e-Sprawozdanie | Consolia  Synchronizagja ERP
e [ 8] Eksportuj XML | ]| Otworz sprawozdanie § Dodaj sprawozdanie + 2 ¥ Wybierz firme = Pokat informagje uszczegolawizjaca [E] Wiecej funkdji & Kup licencje
.= =
Zapisz  Sprawdzanie -l Eksportyj PDF | [T Kopiuj sprawozdanie ¢ Usuri dane z biezacej zakladki 1 H=Dodsj firme Pokaz tylko giéwne wiersze Instrukcja [ Rejestracja
(& Importuj = N, Zmier / Usuni sprawozdanie ¢ Usufs inf, uszcz. z biezacej zakladki 3 N, Edytuj firme Sumuj wiersze [ Weryfikacja XML~ 10 programie

4) Dodanie, badz wybér typu sprawozdania
Nalezy wybraé¢ w Menu Gtéwnym +Dodaj sprawozdanie i wybrac wariant (typ):
1) Jednostka Inna w Ztfotych,
2) Skonsolidowana Jednostka Inna w Ztotych,
3) Jednostka Inna w Tysigcach,
4) Skonsolidowana Jednostka Inna w Tysigcach.

5) [..]
nastepnie nalezy nada¢ nazwe sprawozdania np. ABC_2018.

Zrzut ekranu dla wybranej firmy: ABC S.A.
D e-Sprawozdanie - Nazwa sprawozdani a - ]

e-Sprawozdanie

Eksportul XML (il Otworz sprawozdanid Dodaj sprawozdanie = Wybierz firmg ~ Pokat informacje uszcregdlawisiacy | Wigcej fumkei  [JRejestracia
L
Zapisz  Sprawdzanie Eksportuj PDF Kopiuj sprawozdanie| Jednostka

Ziotych = Dodaj firme Pokaz tylko ghowne wiersze Instrukeja O programie

Jednostka Inna W Tysigcach,

[&] Importuj XML % Edytuj firme =

@ Dodaj sprawozdanie X
Typ pliku Jednostka Inna W Ziotych
Nazwa ABC_201¢]

Po zapisaniu Dodaj sprawozdanie od razu pojawia nam sie zdefiniowane sprawozdanie:
CYE—— TPy | — o x

e-Sprawozdanie

Eksportuj XML & Otworz sprawozdanie #» Dodaj sprawozdanie - Wybierz firme + Pokaz informacje uszczegblawiajaca Wiecej funkgji [ Weryfikacja XML
&
Zapisz  Sprawdzanie Eksportuj PDF [ Kopiuj sprawozdanie . Zmien / Usun sprawozdanie - Dodaj firme Pokaz tylko glowne wiersze Instrukdja [JRejestracja
(o Importuj XML % Edytj firme + Baza wiedzy 0 programie
Nagiowek s do Bilans | Rachunek zyskéw i strat | Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym | Rachunek przeplywdw pienieznych | Dodatkowe informacie i objanienia
Nazwa Wartos¢

Data poczatkowa okresu, za ktdry sporzadzono sprawozdanie

Data koficowa okresu, za ktéry sporzadzono sprawozdanie

Gl Gl G

Data sporzadzenia sprawozdania finansowego 2019-02-26

Po nazwaniu sprawozdania — zaréwno nazwa sprawozdania, jak i nazwa firmy widoczna jest w lewym
gérnym rogu ekranu (zrzut powyzej) — jest to eSF firmy ,,ABC S.A.” o nazwie: ,ABC_2018". Od wersji
Programu 2.0.5.0. w lewym gérnym rogu programu jest rodwniez informacja o wybranym typie
(wariancie) sprawozdania

Wypetniamy poszczegdlne zaktadki zaczynajac od zaktadki Nagtdwek sprawozdania finansowego

Wiecej informacji o wypetnieniu poszczegdlnych zaktadek sprawozdania ponizej w instrukcji.

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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5) Aktualizacja Programu

Program jest sukcesywnie rozwijany. W przypadku pojawienia sie jego aktualizacji rekomendujemy
zainstalowanie na dysk komputera jego najnowszej wersji. W ramach wykupionej na dany rok licencji na
uzytkowanie aktualizacje Programu nie wymagajg dodatkowych optat.

Uwaga:

a) zainstalowanie aktualizacji nie wymaga odinstalowania poprzedniej wersji Programu (to
znaczy nie wymaga odinstalowania poprzedniej wersji przy wykorzystaniu funkcji Windows
dodaj/usun programy),

b) zainstalowanie aktualizacji (bez odinstalowania poprzedniej wersji przy wykorzystaniu funkcji
Windows dodaj/usun programy) nie usuwa poprzednio wprowadzonych danych. Nowa wersja
Programu ,,nagdrywa” automatycznie poprzednia wersje.

Dla sprawozdan finansowych tworzonych w Programie od 1 wrzesnia 2019 roku, przed instalacja
wersji Programu 2.0.91.0., dla_prawidiowego dziatania auto-sumowania wierszy wymagany jest
export sprawozdania do pliku xml, nastepnie import sprawozdania do Programu i zapisanie pod nowg
nazwa (i kontynuowanie prac).

Powyzsze nie ma zastosowania dla nowych sprawozdan tworzonych w Programie od wersji 2.0.91.0. Nie
ma to réwniez zastosowania do Uzytkownikdéw, ktdrzy nie korzystali z funkcji autosumowania wierszy.

Od wersji Programu 2.0.90.0. w Programie widoczne sg trzy zaktadki:
1. e-Sprawozdanie — umozliwia prace w Programie dla tych wszystkich oséb, ktérzy pobrali
program e-Sprawozdanie ze strony: https://elektroniczne-sprawozdania.pl/

2. Consolia - zaktadka dotyczy tych klientéw firmy APP Trend Sp. z o.0., ktérzy korzystajg
z rozwigzania Consolia — petna obstuga sprawozdawczosci i raportowania grup kapitatowych.
Wiecej na http://consolia.pl/

W zaktadce Consolia nastepuje automatyczny transfer przygotowanych i zwalidowanych
w Systemie Consolia danych finansowych dotyczacych: aktywoéw, pasywdw, rachunku zyskéw
i strat, zestawienia zmian w kapitale wtasnym, rachunku przeptywoéw pienieznych oraz noty
podatkowej w zakresie danych z odpowiednio jednostkowego Iub skonsolidowanego
sprawozdania finansowego.”

e-Sprawozdanie Synchronizacja ERP

-

] Eksportuj XML | (]| Otwérz sprawozdanie | = Dodaj sprawozdanie + « Wybierz firme = Pokaz informagje uszczegétawiajaca [2] Wigcej funkgji  [f] Weryfikacja XML

Zapisz  Sprawdzanie ) Eksportuj PDF | ([ Kapiuj sprawozdanie & Zmien / Usuri sprawozdanie 1 Dodaj firme Pokaz tylko giwne wiersze Instrukeja D Rejestracja

[&| Importuj XML Usun dane z biezacej zakladki % Edytuj firme ~

e-Sprawozdanie Consolia

¥ Sumuj wiersze i% Baza wiedzy $7O programie

Zaloguj 55 Ustawienia Zaktadka Consolia dotyczy tych klientéw firmy APP Trend Sp. z 0.0., ktérzy korzystaja z rozwigzania Consolia — petna obsluga sprawozdawczosci i raportowania

grup kapitatowych. Wiecej na http://consolia.pl

W tej zaktadce nastepuje automatyczny transfer przygotowanych i zwalidowanych w Systemie Consolia danych finansowych dotyczacych: aktywo6w, pasywéw, rachunku
zyskow i strat, zestawinia zmian w kapitale wlasnym, rachunku przeplyw6w pienieznych oraz noty podatkowej w zakresie danych z odpowiednio jednostkowego lub

skonsolidowaneao sprawozdania finansoweao

3. Synchronizacja ERP

W zaktadce ERP nastepuje automatyczny transfer danych z systeméw ERP. Ta funkcjonalnos¢
wymaga odrebnego wdrozenia. Zainteresowanych zapraszamy do kontaktu przez formularz
kontaktowy na stronie internetowej: https://elektroniczne-sprawozdania.pl

e-Sprawozdanie | Consolia || Synchronizacja ERP

— [ Eksportu XML (]| Otwérz sprawozdanie J- Dodaj sprawozdanie » + Wybierz firme » Pokaz informacje uszezegGlawiajaca [F] Wiecej funkeji ) Weryfikacja XML
- =
Zapisz Sprawdzanie | |- Eksportuj PDF [ Kopiuj sprawozdanie % Zmier / Usuf sprawozdanie 4 Dodaj firme Pokaz tylko giowne wiersze Instrukcja [ Rejestracja
] Importuj XML Usurh dane z biezace] zakladki %, Edytu firme + 8] Sumuj wiersze 552 Baza wiedzy $0 programie
e-Sprawozdanie Consolia Synchronizacja ERP

[SAE R PG R 1P

SAP BPC IFS

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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6) Zapis sprawozdania
Dane w sprawozdaniu zapisujemy klikajac przycisk Zapisz.

@ e-Sprawozdanie - ABC_2018 | ABC SA.

Rravozdanie

[5) Exsportuj XML | (] Otwérz sprawozdanie - Dodaj sprawozdanie - o Wybierz firmg - Pokaz informacje uszezegélawigjaca ] Wicej funkgji ErKup licencje
Zovez Sp’: dzanie | Eksportu POF | [ Kopiuj sprawozdanie % Usud dane 2 biszace] zakiadki - Dodaj firme Pokaz tylko gléwne wiersze D Instrukcja [DiRejestracia
[ importuj - . Zmien / Usun sprawozdanie )% Usuri inf, uszcz. z biezace] zakladki S, Edytuj firme - Sumuj wiersze [2) Weryfikacja XML (10 programie
Naglowek do

Bilans | Rachunek zyskéw i strat | Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym | Rachunek przeptywow pienieznych | Dodatkowe informacie i objaénienia

Nazwa Wartos¢

Data poczatkowa okresu, za ktéry sporzadzono sprawozdanie 2018-01-01 )

- : =
Data koricowa okresu, za ktéry sporzadzono sprawozdanie 2018-12-31 |
Data sporzadzenia sprawozdania finansowego 2019-02-26 |

Rekomendujemy sukcesywne zapisywanie wprowadzanych danych dla danego sprawozdania.

Po zakonczeniu pracy (po zapisaniu danych i zamknieciu programu), mozna ponownie wrdécic¢ do
sprawozdania poprzez Otwodrz sprawozdanie i wybdr pozycji z listy zapisanych sprawozdan.

s}

e-Sprawozdanie

| Eksportuj XML gl Otworz sprawozdanie 4~ Dodaj sprawozdanie - ' Wybierz firme - Pokaz informacje
L | &
Zapisz  Sprawdzanie .- Eksportuj PDF |_] Kopiuj sprawozdanie . Zmien / Usun sprawozdanie i+ Dodaj firme Pokaz tylko ghown
[&=) Importuj XML 5§ Edytuj firme ~

MNagtowek sprawozdania finansowego | Wprowadzenie do sprawozdania finansowego | Bilans | Rachunek zyskow i strat | Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wi

| 3 Wybierz sprawozdanie X
Nazwa Typ pliku
ABC_2018 Jednostka Inna W Ztotych I
Wybierz | Anuluj

Program umozliwia kopiowanie sprawozdania jako innego wariantu, np. na Firma ABC 2018 z nowq
notq podatkowaq.

@ Kopiuj sprawozdanie X
Plik Zrodtowy ABC2018
Typ pliku Jednostka Inna W Ztotych
Nowy plik ‘ABCJmSJI |

Program uniemozliwia zapis kopii (innej wersji) sprawozdania pod istniejacy juz nazwg (pojawia sie
komunikat, iz zapisanie sprawozdania nie jest mozliwe). Kazda ze zdefiniowanych nazw sprawozdania
musi by¢ unikatowa.

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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Uwaga, od 1 wrzesnia 2019 roku Ministerstwo Finanséw wprowadzito do stosowania tzw. scheme 2
(nowe kodowanie). Tym samym wygasta mozliwos¢ sporzadzania sprawozdan w postaci plikdw xml w
pierwotnie obowigzujgcej schemie nr 1 (Wyjatek stanowi sprawozdanie typu Emitent lub Organizacja
Inna, ktére na moment pisania instrukcji majg kodowanie oparte wcigz na schemie 1).

Program umozliwia odczyt sprawozdan sporzadzonych w schemie 1. Ze wzgledu na rozbieinos¢
schemy 1 i 2 nie jest mozliwe kopiowanie sprawozdania sporzadzonego w schemie 1 i na jego
podstawie sporzadzenie sprawozdania za kolejny rok - w schemie 2.

7) Wprowadzanie danych, poruszanie sie po polach w Programie
1. Wprowadzajac dane w groszach uzywamy przecinka lub kropki.

2. Pomiedzy polami mozemy przechodzi¢:
a) tabulatorem (przyciskiem ,Tab”),
b) przyciskiem ,Enter”
c) klawiszami kierunkowymi (strzatkami).
Kombinacja klawiszy Shift + Tab => powrdt do poprzedniego pola.

3. Program rozrdznia pole puste (bez wartosci) od pola z wartoscig zero. Pola puste sg pomijane
przy tworzeniu pliku xml. To jest prawidtowe dziatanie Programu. Jezeli Uzytkownik chce mie¢
w pliku xml wiersze z wartosciami zerowymi (dla dwdch okreséw) musi w polach wprowadzi¢
wartosci zerowe.

4. Jezeli w danych poréwnawczych (poprzedni rok obrotowy) w wierszu jest jakas wartos¢ (w
tym zero) to dla roku biezgcego (biezacy rok obrotowy) wiersz ten musi tez by¢ wypetniony,
jezeli nie ma wartosci nalezy wpisac zero i analogicznie dla danych z roku biezacego, przy
braku danych za roku poprzedniego — przyktad ponizej - ramka 1i 2.

@@ e-Sprawozdanie - ABC_2018 | ABC SA - a] x

e-Sprawozdanie

Eksportuj XML Otworz sprawozdanie Dadaj sprawozdanie - Wybierz firme + | Wiecej funkeji | [ Rejestracia

=] _ X X
Zapisz  Sprawdzanie Eksportuj PDF [) Kopiuj sprawozdanie Zmien / Usun sprawozdanie Dodaj firme Pokaz tylko giowne wiersze Instrukja O programie

) Importu) XML Edytuj firme +
Nagléwek sprawozdania finansowego | Wprowadzenie do sprawozdania finansowego  Bilans | Rachunek zyskéw i strat | Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym | Rachunek przephywéw pienigznych | Dodatkowe informae i objasnienia
Nazwa Biezacy rok obrotowy Poprzedni rok obrotowy Dane porownawcze
Aktywa razem 123123.00 123321.00
A Aktywa trwate 123.00 125.25
Al Wartoddi niematerialne i prawne
ALl Koszty zakoficzonych prac rozwejowych
Al2 Wartosé firmy
AlL3 Inne wartosci niematerialne i pravne
Als Zaliczki na wartosci niematerialne i prawne
All Rzeczowe aktywa trwate 22525.25 222.00
ALY $rodki trwate 2252525 122.00
AllL1LA grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu) 1 I 100.87 0.00 I
AlLTLE budynki, lokale, prawa do lokali i obiekty inzynierii ladowej i wodnej
AllLC urzadzenia techniczne i maszyny 2 I 0.00 100.00 I
AlL1LD $rodki transportu
AILLE inne érodki trwale

5. Uzupetniamy wszystkie pola sprawozdania finansowego jakie wystepuja, sg wtasciwe dla danej
firmy w danym okresie (z uwzglednieniem uwagi 6 oraz punktu 1.9).

6. Jezeli Uzytkownik ma rozbudowany wzdr sprawozdawczy (tj. szerszy niz np. precyzuje
odpowiedni zatgcznik UoR) dodatkowe wiersze moze dostawi¢ klikajgc pole z Menu Pokaz
informacje uszczegétawiajgcg — ramka nr 3 powyzej i zrzut uszczegdtawiajgcy ponize;j.

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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7. Rekomendujemy prace bez zaznaczenia pola Pokaz informacje uszczegdtawiajgcq (na
programie pracuje sie sprawniej i szybciej). Wybor tej opcji jest natomiast konieczny przy pracy
nad zestawieniem zmian w kapitale wiasnym oraz notg podatkowa (w Dodatkowych
informacjach i objasnieniach).

@® e-Sprawozdanie - ABC_2018 | ABC S.A - o X
e-Sprawozdanie
Bsportu XML | (&/Otucrz sprawcadsnie Do) sprawozdanie Wyblerzfime - Wiecejfurksi | [DReiestracs
Zapisz 59@\\;@;“ Eksportyj PDF () Kopiuj sprawozdanie Zmien / Usun sprawozdanie Dodaj firme Pokaz tylko giéwne wiersze Instrukcja O programie
(& Importuj XML Edytu firme ~
Naghowek do Bilans | Rachunek zyskow i strat | Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym | Rachunek przeplywow pienigznych | Dodatkowe informagje i objaénienia
Nazwa Biezacy rok obrotowy Poprzedni rok obrotowy Dane pordwnawcze
Aktywa razem 12312300 123321.00
1 Informacja uszczegélawiajaca, wynikajaca z potrzeb lub specyfiki jednostki +
0 /250
A Aktywa trwate 123.00 12525
1 Informacja uszczegolawiajaca, wynikajaca z potrzeb lub specyfiki jednostki +
0 /250
Al Wartoéci niematerialne i prawne
1 Informacja uszczegbtawiajaca, wynikajaca z potrzeb lub specyfiki jednostki +
0 /250
AlL1 Koszty zakonczonych prac rozwojowych
Informacja uszczegétawiajaca, wynikajaca z potrzeb lub specyfiki jednostki +
0 /250

8) Wiersze obowigzkowe
»Pokaz tylko obowigzkowe wiersze”

Uwaga! funkcja Pokaz tylko obowigzkowe wiersze prezentuje pola okresSlone przez MF jako
obowigzkowe, przyktadowo w RZiS s3 to pola wyniku brutto i wyniku netto.

UWAGA - ten podziat (pola obligatoryjne) jest TYLKO na potrzeby minimalnych testéow walidacyjnych
dokonywanych przez MF. Testy te przeniesliSmy na poziom Programu.

Jezeli w danym podmiocie w sprawozdaniu finansowym wystepujg pola okreslone przez MF jako
fakultatywne, to s to oczywiscie pola obligatoryjne w znaczeniu merytorycznym i jako takie MUSZA
zostac wypetnione w Programie. W przeciwnym razie wygenerowany w Programie plik xml nie bedzie
prawidiowy - kompletny w znaczeniu merytorycznym, bedzie spetniat jedynie minimalne testy
walidacyjne okreslone przez MF.

9) Automatyczne sumowanie danych skladowych
Jest mozliwe przy wyborze opcji programu ,,Sumuj wiersze”

e-Sprawozdanie | Consolia  Synchronizaca ERP

fnansowega Bilans R yskéw i srot | Zes

Poprzedni rak obratouy Dane poréumawcze

515 686236,73 523453 605,93 000

25191 446,17 30288730,78 0,00

19030760 24795647 000
000 0,00

000 0,00

Inne wartoéci niematerialne i prawne 180 307,60 247 95647

ALs Zaliczki na wartoéci niematerizine | prawne 000 000

Wiaczenie funkcji ,Sumuj wiersze” powoduje, iz pozycje sumujace sy wyttuszczone i nie jest mozliwa
ich edycja. Wyttuczone wiersze nie podlegajg edycji do czasu wytgczenia wierszy auto-sumowania. Auto-
sumowanie wierszy jest funkcjg, ktora dziata niezaleznie od wpisania wartosci do pozycji
sumowanych, co oznacza, iz w sytuacji braku wpisania wartosci do pozycji sumowanych wiersze
sumujgce prezentujg wartosci zerowe. Wartosci zerowe wierszy sumujacych przenoszone sg do plikow
pdf (Eksportuj PDF) jak rowniez do plikéw xml (Eksportuj XML).

Wytaczenie sumowania wierszy daje moiliwos¢ recznego wpisania danych do wszystkich pdl
Programu, takze tych bedgcych suma elementédw podrzednych.

Ponowne witgczenie sumowania przywraca formuty sumujgce i zmienia ewentualne dane wpisane
recznie przy wytgczonej funkcji sumowania.

Skorzystanie z funkcji Usun dane z biezgcej zaktadki czysci wszystkie pola danej zaktadki.

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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Skorzystanie z funkcji auto-sumowania w podmiocie niezobowigzanym do sporzadzenia zestawienia
zmian w kapitale wtasnym oraz rachunku przeptywoéw pienieznych bedzie skutkowato wyliczeniem
»zer” w wierszach sumujacych. To z kolei powoduje, iz obligatoryjnymi stajg sie pola ,rodzi¢” (pole
nadrzedne) wzgledem pol ,dzieci” (pola podrzedne). Powyisze powoduje, iz wywotanie funkcji
Sprawdzenie wywoltuje pola ,rodzic” jako pola obowigzkowe w zestawieniu zmian w kapitale
wfasnym oraz rachunku przepfywow pienieinych (pola obligatoryjne pojawiajg sie jako pola w
czerwonych ramkach).

e-Sprawozdaniz__ Consolia  Synchronizacja ERP.

[4) Eksportu XML | (] Otwérz sprawazdonie o Dodaj sprawozdanie + o Wybierz firme = Pokat informacje uszczegdlawinjaca (] Wiecej funkeji ) Weryfikacja XML
. —
Zapisz | Sprawdzanie || -/ Eksportui PDF | [ Kopiuj sprawczdanie %, Zmies / Usurs sprawazdanie 4 Dodaj firme Pokaz tylko gléwne wiersze Instrukgja [DRejestracia

(& Importuj XML { Usur dane = biezace; zaklacki | %, Edys frme Gibsmawiedy (00 programie

Bilans | Rachunek yskéw i strat Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym | Rachunek preeplywow pienigznych | Dodatiowe informace | objatnienia

Nazwa Biezacy rok obrotowy Poprzedni rok obrotowy

] Kapital (fundusz) wiasny na poczatek okresu (80) | |

1 — zmiany przyjetych zasad (polityki) rachunkowodci

2 - korekty bieddw

Kapitat (fundusz) wiasny na poczatek okresu (80), po korektach 0.00 0.00

1 Kapital fundusz) podstawowy na poczatek okresu - ‘ ‘
11 Zmiany kapitalu (funduszu) podstawowego 0,00 0,00
114 Zwigkszenie (z tytutu) i sprowat o wistiie shoazkowe pola zostaty wypeiione. 0,00 0,00
1141 - wydania udziaiéw (emisji akgji)
118 Zmniejszenie (2 tytutu) - 0,00 0,00
1182 - umorzenia udzialow (akgi)
12 Kapital (fundusz) podstawowy na koniec okresu 0,00 0,00

2 Kapitat (fundusz) zapasowy na poczatek okresu [ | [

21 Zmiany kapitalu (fundustu) apasowego 0.00 0,00
1A zwigkszenie (z tytuu) 0.00 0,00
2141 - emisji akeji powyzej wartodci nominalnej

2142 - podziahu zysku (ustawowa)

2143 — podziahu zysku (ponad wymagang ustawowo minimalng wartoéd)

218 zmnigjszenie (z tytuh) 0,00 0,00
2181 - pokrycia straty

Usuniecie danych z biezacej zaktadki powoduje wytaczenie rozpoznawania pél typu rodzi¢ jako
pol obligatoryjnych — czy to zestawienia w kapitale wtasnym, czy to rachunku przeptywéw
pienieznych. Stuzy od tego funkcja Usun dane z biezqcej zaktadki.

e-Sprawozdania Consolia Synchronizacja ERP

[} Eksportui XML | ] Otwérz sprawozdanie 4 Dadaj sprawozdanie = o Wybierz firme = Pokaz informacje uszczegdlawiajaca [E] Wigcej funkei ) Weryfikacja XML
L _
Zapisz || Sprawdzanie || Eksportuy PDF (] Kopiyj sprawozdanie N, Zmieri / Usun sprawozdanie % Dodaj firme Pokat tylko ghéwne wiersze Instrukcja |} Rejestracja

] Importuj XML £ Usuri dane z biezgcej zaktadki | %, Edytuj firme ~ #] Sumuj wiersze 4% Baza wiedzy 0 programie
Naghowek do f Bilans | Rachunek zyskéw i strat  Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wlasnym | Rachunek praep snych | D informace |

Po usunieciu danych z biezacej zaktadki obligatoryjnos¢ pol zaznaczonych na czerwono znika
po ponownym wywotaniu funkcji ,,Sprawdzanie”.

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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Il Wprowadzanie danych do zaktadek sprawozdania

(opis do wzorca/szablonu Jednostka Inna w zfotych, pozostate wzorce/szablony nalezy wypetnié
analogicznie/odpowiednio)

1) Nagtéwek sprawozdania finansowego

@ e-Sprawozdanie - ABC_2018 | ABC SA Tz a X

e-Sprawozdanie

[] Eksportyj XML | (] Otwérz sprawozdanie 4= Dodaj sprawozdanie + « Wybierz firme + Poksz informace uszczegdlawisjac [E] Wiecej funkdji & Kup licencie
T sw;\\f dzanie | ) Eksportuj PDF [ Kopiuj sprawozdanie £ Usuri dane z biezace] zakladki 4= Dodaj firme Poka tylko gléwne wiersze Instrukeja BiRejestracia
(& Importuj + ", Zmied / Usuf sprawczdanie ¢ Usud inf. uszcz. z biezacej zakladki | N Edytuj firme « Sumuj wiersze [B) Weryfikacja XML IO programie
do Bilans | Rachunek zyskéw i strat | Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym | Rachunek przeplyw6w pienieznych | Dodatkowe informacje i objasnienia
Nazwa Wartos¢
Data poczatkowa okresu, za ktéry sporzadzono sprawozdanie 2018-01-01 I
5 =
Data koricowa okresu, za ktéry sporzadzono sprawozdanie 2018-12-31 5
Data sporzadzenia sprawozdania finansowego 2019-02-26 )

Wszystkie pola tej zaktadki sa obigatoryjne i nalezy je wprowadzié¢ poprzez wybér daty z kalendarza,
ktdry otwera sie po kliknieciu myszkg w pole kalendarza.

Uwaga — zgodnie z ostatnio opublikowanymi wytycznymi MF data sporzadzenia sprawozdania
finanoswego, to data podpisu przez osobe sporzadzajgca to sprawozdanie.

https://www.podatki.gov.pl/e-sprawozdania-finansowe/pytania-i-odpowiedzi/

=/ (B OC s =B e o

~ v B % ove *|

@

Pytanie nr 51

Jaka date nalezy przyjac za date sporzadzenia sprawozdania finansowego?

Kierownik jednostki ma zapewnic sporzgdzenie rocznego sprawozdania finansowego nie pdzniej niz w ciggu 3 miesiecy od dnia bilansowego.

Sprawozdanie finansowe podpisuje - podajac zarazem date podpisu - osoba, ktérej powierzono prowadzenie ksiag rachunkowych i kierownik
jednostki, a jezeli jednostka kieruje organ wieloosobowy - wszyscy cztonkowie tego organu.

W strukturze logicznej oraz formacie, okreslonych dla sprawozdarn finansowych i udostepnionych w BIP MF przewidziano, Ze data sporzadzenia
sprawozdania finansowego wpisana bedzie w odrebnym polu formularza sprawozdania finansowego. Data ta bedzie traktowana jako oswiadczenie
wiedzy, potwierdzajace wystepowanie okreslonego stanu majatkowego i finansowego na konkretny dzien bilansowy, wg stanu tej wiedzy na dziefi
sporzadzenia sprawozdania finansowego. Réwnoczesnie data ta, w zakresie oswiadczenia wiedzy, bedzie obowigzywac wszystkie osoby wchodzace w
sktad organu, bedacego kierownikiem jednestki, niezalezenie od faktycznego - np. pdZniejszego - terminu zloZzenia wymaganego podpisu przez
poszczegélne, odpowiedzialne osoby.

Analogiczne podejscie do daty sporzadzenia sprawozdania finansowego bedzie obowigzywaé w przypadku sprawozdar finansowych dla jednostek, w
stosunku do ktérych nie okreslono struktury logicznej i formatu w BIP MF (t]. dla jednostek niewpisanych do rejestru przedsigbiorcéw KRS oraz
sporzadzajgcych sprawozdania finansowe zgodnie z MSR/MSSF).

A zatem, data sporzadzenia sprawozdania w sprawozdaniu finansowym w postaci elektronicznej, to data, w jakiej jednostka, tj. w praktyce osoba,
ktérej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych, ujeta zdarzenia majace wplyw na ksztalt sprawozdania, znane jednostce w tej wiasnie dacie.

Przykiad:

» glowny ksiegowy podpisat sprawozdanie finansowe spotki w dniu 26 marca 2019 r.
* | Wiceprezes podpisat sprawozdanie finansowe spétki w dniu 27 marca 2019 r.

® Prezes Zarzadu (ostatnia osoba zobowigzana do ztozenia podpisu) podpisat sprawozdanie finansowe spétki w dniu 29 marca 2019 r.

Zgodnie z powyzszymi danymi sprawozdanie finansowe spétki zostato sporzadzone na dzien 26 marca 2019 r.

2) Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

Wypetniamy poszczegdlne pola programu. W czesci wstepnej pewne pola pojawiajg nam sie
automatycznie — dla danych wprowadzonych do danej firmy.

Uwaga — MF wprowadzito szereg ograniczen, co do pdél do wprowadzenia. Jednym z nich jest wielkos¢
danego pola. Dla wygody uzytkownika program Consolia e-sprawozdania podaje z prawej strony danego
pola ilo$¢ pdél wpisang oraz taczng maksymalng zdefiniowang przez MF ilos¢ pdl. Pole spacji jest
traktowane jako pole wypetnione (wchodzi do licznika wykorzystanych znakéw).

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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(© e-Sprawozdanie - ABC_2018 | ABC SA.

e-Sprawozdanie

&) Eksportuj XML ] Otwérz sprawozdanie Pokaz informadie uszczegétawisjaca  [] Wiecej funkdji &5 Kup licendie
. j spraw Pl &

Zopez  Sprawdzanie = PO PDF [ Kopiuj sprawozganie € Usun dane z biezacej zaklacki Instrukcja [FRejestracia

(& Importuj « € Usun inf. uszcz. z biezacej zaktadii [ Weryfikecja XML IO programie
Nagiowek ! Nprowadzenie do sprawazdania finansowego Illans Rachunek zyskow i strat | Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym | Rachunek przephywow pienigznych | Dodatkowe informacje i objadnienia

Wartosé
1 Dane identyfikujzce jednostke
1A Firma, siedziba albo miejsce zamieszkania
Siedziba

Wojewddztwo

Pawiat

Mazowieckie

Warszawa
Gmina Warszawa
Miejscowosé Warszava 156
18 Adres
Adres
Krai POLSKA
Wojewsdztwo Mazowieckie
Powiat Warszawa
Gmina Warszawa
Mazwa ulicy
Numer budynku 1 1/9
Mumer lokalu 0 /10
Nazwa migjscowosci Warszawa
Kod pocztowy 00-001 6/8

Punkt 1C — wybieramy podstawowy przedmiot dziatalnosci z rozwijanej listy.

Jezeli chcemy podac¢ wiecej niz jeden PKD dodajemy pola dodatkowe pola klikajac na ikone ,,+”

Naszym zdaniem wystarczajgce jest podanie jednego podstawowego przedmiotu dziatalnosci
zgtoszonego do KRS jako dziatalnos¢ podstawowa — gtéwna.

1c Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostk

Kod PKD 4+ 69207 - DZIALALNOSC RACHUNKOWO-KSIEGOWA; DORAI ~

Uwaga — jezeli dodamy drugie pole z PKD, to to pole staje sie polem obligatoryjnym, musimy je wypetnic.
Jezeli chcemy usung¢ drugie dodane pole — klikamy ikone ,,-,, z lewej strony pola.

1c Padstawowy przedmiot dziatalnosc jednostki
Kod PKD + 69207 - DZIALALNOSC RACHUNKOWO-KSIEGOWA; DORAI
Kod PKD - | v

Punkt 1D i 1E

i) dentyfikator podatkowy NIP

3 Numer KRS. Pole obawiazkowe dlajednostek wpisanych do Kigjowego Rejestru Sgdowego

Podmioty wpisane do KRS dla sprawozdan sporzadzonych od 1 wrze$nia 2019 roku wypetniaja zaré6wno
numer KRS jak i pole NIP! Numer NIP nalezy wpisa¢ bez mysinikéw! Uwaga na odpowiedni wpis numeru
nim przy definiowaniu Firmy (dotyczy Uzytkownikéw Programu tworzgcych sprawozdania w plikach XML
do 31 sierpnia 2019 roku — przed wprowadzeniem nowej schemy przez MF).

Wopisanie numeru NIP oraz KRS przez podmiot wpisany do KRS od 1 wrzesnia 2019 roku jest
obowigzkowe, niewpisanie obu pdl spowoduje odrzucenie pliku na bramce walidacyjnej w KRS.

Punkt 2 Czas trwania jednostki, jezeli jest ograniczony

Czas trwania dziatalnosci jednostki, jezeli jest ograniczony

Data Od date )
Data Do Wybierz datg (5]
Data Do Opis 0 /3500

Jezeli czas trwania jednostko nie jest ograniczony — nic nie wpisujemy w tym punkcie, pozostaje on
wypetniony wzorcowo (automatycznie) jak powyzej.

Jezeli omytkowo wybierzemy date z kalendarza — pole kalendarza czyscimy stojagc w danym polu
naciskajgc przycisk ,,Delete” badz ,Backspace”.

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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Jezeli czas trwania jednostki jest ograniczony, klikamy ,,zaklik” w dolnym oknie i wéwczas musimy podac
opis uszczegétawiajacy, np. taki jak ponizej.

2 Czas trwania dziatalnosci jednostki, jezeli jest ograniczony
50101 =
Data Od 2018-01-0 )
Data Do 2018-12-31 5

Data Do Opis 7] zgodnie z uchwalg ZW w dniu 31-12-2018 nastepuje likwidacjd 59 /3500

Punkt 3 Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem finansowym

3 Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem finansowym

Data Od 2018-01-01

G5

Data Do 2018-12-31

Wpisujemy daty jak w tytule punktu.

Punkt 4 Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w skiad jednostki wchodza
wewnetrzne jednostki organizacyjne sporzgdzajgce samodzielne sprawozdania finansowe

4 Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w sktad jednostki wchodza wewnetrzne jednostki organizacyjne sporzadzajace samodzielne sprawozd:  []
Cata nazwa pola wyswietla sie w dymku pojawiajgcym sie po najechaniu myszka na to pole.
Od tego pola pojawia sie pole ,zaklik” - po prawej stronie ekranu. To pole ma trzy tryby:

pole niewybrane — ikona jako: , (oznacza brak wyboru warunku — nalezy go wybrac)

pole wybrane — ikona jako: (,zaklik”oznacza, ze warunek jest spetniony (true) oraz

pole niewybrane — ikona jako: (brak ,,zakliku” oznacza, ze warunek nie jest spetniony (false)

Pole pozostawiamy bez ,zakliku” (pusty kwadrat) - jezeli sporzgdzane sprawozdanie nie zawiera danych
tacznych.

Jezeli sprawozdanie zawiera dane tgczne (obejmujgce wewnetrzne jednostki organizacyjne
sporzgdzajgce samodzielne sprawozdania finansowe) do pole powinno zostac ,,zaklikane”.

Uwaga - czytniki eSF w postaci plikow xml dla pola ,zakliku” podaja wartos¢ ,true” (prawda), a dla
braku zakliku ,false” (fatsz). To prawidtowe dziatanie programu i nie nalezy sie tym niepokoi¢.

Punkt 5 Wskazanie, czy sprawozdanie finansowe zostato sporzadzone przy zatozeniu kontynuowania
dziatalnosci gospodarczej przez jednostke w dajacej sie przewidziec¢ przysztosci oraz czy nie istnieja
okolicznosci wskazujace na zagrozenie kontynuowania przez nig dziatalnosci

5 Zatozenie kontynuacji dziatalnnadci
5A Wskazanie, czy sprawozdanie finansowe zostalo sporzadzone przy zalozeniu kontynuowania dzislalnosci gospodarczej przez jednostke w dajacej sie przewidzie¢ przy ]
58 Wskazanie, czy nie istnieja okolicznosci wskazujace na zagrozenie kontynucwania przez ni dziatalnosci [

sC Opis okolicznoéci wskazujacych na zagrozenie kontynuowania dziatalnosci

5A — jezeli sprawozdanie finansowe zostato sporzadzone przy zatozeniu kontynuacji [...] — stawiamy
»2aklik” (jak powyzej); w przeciwnym razie pozostawiamy pole wyboru puste.

5B — jest polem na weryfikacje wiedzy z logiki ©. Naszym zdaniem, jezeli nie istniejg okolicznosci
wskazujgce na zagrozenie kontynuacji — pole wyboru oznaczamy zaklikiem (jak powyzej); w przeciwnym
razie pole wyboru pozostawiamy puste.

5C — nalezy w nim podac okolicznos$ci wskazujgce na zagrozenie kontynuowania dziatalnosci.

W naszej ocenie pole 5C powinno by¢ zawsze wypetnione jezeli pole 5B zostanie oznaczone jako puste
(tzn. jezeli istniejg okolicznos$ci wskazujgce na zagrozenie kontynuowania dziatalnosci przez jednostke).

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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Punkt 6 W przypadku sprawozdania finansowego sporzadzonego za okres, w ciggu ktérego nastapito
potaczenie, wskazanie, ze jest to sprawozdanie finansowe sporzadzone po potaczeniu spétek, oraz
wskazanie zastosowanej metody rozliczenia potaczenia (nabycia, taczenia udziatéw)

Niby sprawa wydaje sie prosta, a jednak...

W strukturze logicznej pliku udostepnionego przez MF ten punkt brzmi (druga kolumna od lewej):

6 Informacja czy sprawozdanie finansowe jest sporzadzone po potaczeniu spotek

W przypadku s 0 a okres, w ciagu ktérego nastapito polaczenie, wskazanie, O
2e jest to sprawozdanie finansowe sporzadzone po potaczeniu spétek: true - sprawozdanie sporzadzone po potaczeniu spolek: false - sprawozdanie sporzadzone prze

sprawozdanie finansowe obejmuje okres, w ktérym nie
nastapito potaczenie z innym podmiotem

68 Wskazanie zastosowanej metody rozliczenia potaczenia (nabycia, faczenia udziatéw)

Postawienie ,zakliku” w Punkcie 6A badZ pozostawienie punktu 6A bez ,zakliku” wprowadza
obligatoryjnos¢ opisu w polu 6B. To wynika ze zdefiniowanych warunkéw struktury logicznej
dostarczonej przez MF.

Naszym zdaniem, ze przypadku, w ktorym sprawozdanie finansowe obejmuje okres, w ktérym nie
nastgpito potgczenie zinnym podmiotem - Punkt 6A powinien pozostac pusty (logiczny warunek —false).

Wodwczas w polu 6B rekomendujemy wpisaé informacje, iz ,sprawozdanie finansowe obejmuje okres,
w ktérym nie nastgpifo potgczenie z innym podmiotem”. (jak w zrzucie powyzej). Pozostawienie pustego
pola w 6A i 6B albo zaklikanego pola 6A i pustego 6B nie pozwoli wygenerowac pliku xml. Pole 6B pojawi
sie na czerwono — do uzupetnienia (ponizej).

6 Informacja czy sprawozdanie finansowe jest sporzadzene po potaczeniu spétek

W przypadku sprawozdania finansowego sporzadzonego za okres, w ciagu ktérego nastapito polaczenie, wskazanie,
22 jest to sprawozdanie finansowe sporzadzone po polaczeniu spélek: true - sprawozdanie sporzadzone po polaczeniu spélek: false - sprawozdanie sporzadzane prze

8 Wskazanie zastosowanej metody rozliczenia potaczenia (nabycia, taczenia udziatow) 0 /3500

Punkt 7 Omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow
i pasywow (takze amortyzacji), ustalenia wyniku finansowego oraz sposobu sporzadzenia
sprawozdania finansowego w zakresie, w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru.

Zasady (polityka) rachunkowosci

7A Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w zakresie w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru, w tym: + opis1

7B metod wyceny aktywdw i pasywéw (takze amortyzadji), + opis2

7B metod wyceny aktywéw i pasywow (takze amortyzadji), -  opis2d

7c ustalenia wyniku finansowego +  opis3

D ustalenia sposobu sporzadzenia sprawozdania finansowego +  oOpis4 6 /3500

Wszystkie pola w punkcie 7 sg obligatoryjne. Uwaga, pola sg ograniczone co do ilosci 3 500 znakéw
(spacja to tez znak). Jezeli gdzieS musimy wprowadzi¢ szerszy opis — musimy dodac kolejne pole
naciskajgc ikone ,,+” z lewej strony okna — jak w przyktadzie powyzej.

Opis do pdl mozemy wklei¢ ze schowka, kopiujac ten opis np. z pliku MS Word.

Uwaga - liczenie znakdéw znajdziemy w MS Word w zaktadce Recenzja tutaj:

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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B HS OA-
PLIK NARZEDZIAG[OWNE WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKLAD STRONY ODWOLEANIA KORESPONDENCJA‘I RECENZJA WIDOK CONSOLIA

ABC = ABC ¥ e - Eg i j -
‘/ IE = 3 123 a% A$ (7 Komentarz odreczny _jt/‘ )| Cata adiustacja £ Poprze
LA [ pokaz adiustacje - 5 Nastep
Pisownia i Definiuj Tezaurug Statystykal Przettumacz Jezyk Nowy Sledz 5] Okienk . Zaakceptuj Odrzuc
gramatyka wyrazow - - komentarz Zmiany ~ ienko recenzowania - N
Komentarze Sledzenie n Zmiany
Statystyka wyrazow ? X 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 160 17 18
Statystyka:
Strony 4 1
~N Wyrazy 71
Znaki (bez spaji) 520
Znaki (ze spagami) 589 2
- Akapity 6
Wiersze 10
Dotgcz pola tekstowe, [przypisy dolne i korficowe
Instrukcja programu Consolia e-Sprawozdanie
Uzyte skroty:
~ eSF — sprawozdanie finansowe jednostki wpisane] do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru

Sadowego, sporzadzone w strukturze logicznej oraz formacie udostepnianym w Biuletynie Informacji
L Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obstugujacego ministra wtasciwego do spraw finansow
publicznych (uwaga — nie dotyczy podmiotéw raportujacych zgodnie z MSR/MSSF);

KRS - rejestr przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego;
" MF — ministerstwo Finansow;

UoR — Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (j.t. Dz.U.2018.395, ze zm.)

Kroki czynnosci:
1. W otwartym pliku Word klikamy zaktadke Recenzja.
2. Zaznaczamy obszar tekstu, dla ktérego chcemy ustali¢ ilos¢ znakow.
3. Wpybieramy z Menu: Statystyka wyrazow
4. Pojawia sie okno z iloscig znakéw — Statystyka wyrazow (w zaleznosci od zaznaczonego
fragmentu tekstu nalezy zaznaczy¢ pole na dole ,Dofgcz pola tekstowe, przypisy dolne
i koricowe”

Punkt 8 Informacja uszczegdtawiajgca wynikajgca z potrzeb lub specyfiki jednostki

8 Informacja uszczegétawiajaca, wynikajaca z potrzeb lub specyfiki jednostki +

Nazwa pozycji 0 /250

Informacja uszczegétawiajgca, wynikajaca z potrzeb lub specyfiki jednostki + 0 /3500

Pole nieobligatoryjne. Moze stuzy¢ do dodania opisu jaki Uzytkownik uwaza za wiasciwy.

3) Bilans (wraz z uwagami ogolnymi do innych zaktadek)

Dla zaktadek: Bilans, Rachunek zyskow i strat, Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnych,
Rachunek przeptywdw pienieznych — MF okreslito kolumny:

1) Biezacy rok obrotowy - Dane na koniec biezgcego roku obrotowego (kolumna obligatoryjna),

2) Poprzedni rok obrotowy - Dane na koniec poprzedniego roku obrotowego (kolumna
obligatoryjna),

3) Dane poréwnawcze - Przeksztatcone dane poréwnawcze na koniec poprzedniego roku
obrotowego (kolumna fakultatywna).

Uwaga - odrebne kolumny dla noty podatkowej — opis w odrebnym punkcie.
4) Rachunek zyskow i strat
Standardowo Program ustawiony jest na prezentacje danych w rachunku wynikbw w wariancie

porownawczym. Jezeli wzdr sprawozdawczy danej Firmy przewiduje wariant kalkulacyjny Uzytkownik
wybiera go poprzez pole wyboru — zrzut ponizej:

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
19


https://elektroniczne-sprawozdania.pl/

https://elektroniczne-sprawozdania.pl/ Instrukcja programu Consolia e-sprawozdanie - aktualizacja - 02-2025

S e-Sprawozdanie - ABC_2018 | ABC SA

- 0o b
e-Sprawozdanie
=) Eksportuj XML | (5] Otwérz sprawozdanie 5 Dodaj sprawozdanie ~ o Wybierz firme « Pokaz informacje uszczegélowijaca || Wiseej funkeji & Kup licencje
= . . X =

Topiz  Sprawdzanie | Exsport POF | [CJKopiuj sprawozdanie € Usuri dane 2 biezace] 2akladki = Dodzj firme Pokaz tylko gléwne wiersze Instrukcja [ Rejestracja

(&] Importuj § Zmien / Usuri sprawozdanie € Usufi inf. uszcz. 2 biezacej zakladki . Edytyj firme + g i) Weryfikacja XML SO programie
Nagiowek sprawozdania do Bilans | Rachunek zyskow i strat | Zestawlenie zmian w Kapitale (funduszu) wiasnym | Rachunek przepiywow pienieznych | Dodatkowe informade i objanienia

Nozua Biezgcy rok obrotowy Poprzedni rok obrotowy Dane porownawcze

Rachunek zyskéw | strat (wariant kalkulacyjny)

Rachunek zyskaw i strat (wariant poréwnaweczy) v
A Przychody netto ze sprzedazy i zréwnane z nimi, w tym:

AJ - od jednostek powigzanych

Al Przychody netto ze sprzedaty produktéw

All Zmiana stanu produktéw (zwigkszenie — wartoé¢ dodatnia, zmniejszenie - wartos¢ ujemna)

Al Koszt wytworzenia produktéw na wiasne potrzeby jednastki

AV Przychody netto ze sprzedaty towardw | materialow

B Koszty dziatalnoéci operacyjnej

el Amortyzacja

5) Rachunek przepfywow pienieznych
Standardowo rachunek przeptywodw pienieznych otwiera sie w wariancie metody posredniej. Zmiana
wariantu na metode bezpos$rednig — analogiczne zasady jak w rachunku zyskéw i strat.

Uwaga - dla sprawozdan sporzadzanych od 1 wrzesnia 2019 roku nie wprowadzamy juz wartosci do
wierszy uznawanych za prezentacyjne!

6) Zestawienie zamian w kapitale wtasnym

Zwracamy uwage na fakt, iz ustanowiony przez Ustawodawce wzorzec Zestawienia zmian w kapitale
wtasnym (odwzorowany w Programie) nie ma wszystkich mozliwych tytutdw zwiekszen i zmniejszen
poszczegdlnych tytutéw kapitatow wiasnych, w tym kapitatu rezerwowego oraz zapasowego.

W celu dodania dodatkowego wiersza, zgodnie z potrzebg jednostki — nalezy uruchomi¢ ,Pokaz
informacje uszczegétawiajgca” — opis ponizej.

Kwoty strat z biezgcego roku oraz z lat ubiegtych wpisujemy ze znakiem minus (taki znak przewidujg
formuty sumujgce w Programie). Prezentacja odmienna jest mozliwa po wylgczeniu sumowania
(wymaga recznej korekty wartosci). Uwaga — ponowne wigczenie automatycznego sumowania
spowoduje przywrdcenie formut we wszystkich polach.

Uwaga - skorzystanie w Programie z funkcji auto-sumowania w podmiocie niezobowigzanym do
sporzadzenia zestawienia zmian w kapitale wtasnym oraz rachunku przeptywdw pienieznych bedzie
skutkowato wyliczeniem ,,zer” w wierszach sumujacych. To z kolei powoduje, iz obligatoryjnymi stajg
sie pola ,rodzi¢” (pole nadrzedne) wzgledem pdl ,dzieci” (pola podrzedne). Powyzsze powoduje, iz
wywotanie funkcji Sprawdzenie wywotuje pola ,rodzic” jako pola obowigzkowe w zestawieniu zmian
w kapitale wiasnym oraz rachunku przeptywoéw pienieznych (pola obligatoryjne pojawiajg sie jako pola
w czerwonych ramkach).

e-Sprawozdanie Consolia Synchronizacja ERP
(5] Besportuj XML | ] Otwérz sprawazdanie Dodaj sprawozdanie = Wybierz firme « Pokat informacje uszczegélawisjacs  [] Wiecej funkgi &y Kup licengje
Zapiez | Sprawdzanie | [ Besportyi POF | [ Kopivjsprawozdanie %, Zmied / U zdan Dodyj firme Pokas tylko ghowr Instrukcja DRejestracia
[¢] Importuj = %, Zmieri / Usut sprawozdanie Usuri dane z biezacej zakladki Edytuj firme + 2 Weryfikacja XML PO programie
Nagléwek finansowego | Bilans | Rachunek zyskéw | strat Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym | Rachunek praephywéw pienieznych | Dodatkowe informacie i objasnienia
Nazwa Biezacy rok obrotowy Poprzedni rok obrotowy
Kapitat (fundusz) whasny na poczgtek okresu (B0) |
— zmiany przyjetych zasad (polityki) rachunkowodc
2 - korekty bie
Kapitat (fundusz) wiasny na poczatek okresu (BO), po korektach 0,00 0,00
1 Kapitat (fundusz) pod / na poczatek okresu <1 |
11 Zmiany kapitatu (funduszu) podstawowega 0,00 0,00
A o @ (2 vk B, Sprawds coy wizysthie obowiazkowe pola zostaly wypeiniane, L L
1141 wydania udziakow (emisji akgi)
118 Zmniejszenie (2 tytutu) o 0,00 0,00
1181 - umorzenia udzialow (akji)
12 Kapita (fundusz) podstawowy na koniec okresu 0,00 0,00
2 Kapitat (fundusz) zapasowy na poczatek okresu [ | [ |

Y]

Usuniecie danych z biezacej zaktadki powoduje wytaczenie rozpoznawania pél typu rodzi¢ jako
pdl obligatoryjnych — czy to zestawienia w kapitale wtasnym, czy to rachunku przeptywéw
pienieznych. Stuzy od tego funkcja Usun dane z biezqcej zaktadki.

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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eSprawazdanie  Consolia  Synchranizacja ERP
"E ] Eksportuj XML | (&] Otwérz sprawozdanie 4 Dodaj sprawczdanie = Wybierz firme = Pokaz informacje uszczegdlawiajaca [E] Wiecej funki & Kup licencje
Zapisz || Sprawdzanie - Eksportuj PDF [T} Kopiuj sprawazdanie S Zmiert / Usur sprawozdanie Dodaj firme Pokat tylko giéwne wiersze Instrukeja [ ) Rejestracja
(& Importyj « i Zmiefi / Usun sprawozdanie Usun dane z biezace) zakladki %, Edytuj firme = | Sumuj wiersze [ Weryfikacja XML 1010 programie
Nagl o d owregy Ip d do d go | Bilans | Rachunek zyskdw i strat Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) whasnym | Rachunek przephywow pienigznych | Dodatkowe informacje i objanienia

Po us unieciu danych z biezgcej zaktadki obligatoryjnos¢ pol zaznaczonych na czerwono znika
po ponownym wywotaniu funkcji Sprawdzanie.

7) Dodatkowe informacje i objasnienia

Ta zaktadka ma dwie czesci (zrzut ponizej):
1) Informacja dodatkowa bez noty podatkowej (1)
2) Nota podatkowa. (2)

@ e-Sprawozdanie - ABC 2018 | ABC SA. a X

e-Sprawozdanie

2] Eksporty XML (5] Otwére spranczdanie § Dodaj sprawozdanie - Wybierz firme + | | ] Pokat informacje uszczegélawisjaca | | [1] Wiecej funkgji 5 Kup licencje

Zapisz bpr;\“uz;r\\e | Eksportyf PDF [ Kopij sprawozdanie %, Zmien / Usun sprawozdanie i Dodaj firme Pokaz tylko gidwne wiersze Instrukja [CRejestracja
N %, Edytyj firme « [2) Weryfikacja XML )0 programie
[ Importyj + N, Zmie / Usuf sprawazdanie
Naglowek do Bilans | Rachunek zyskéw i strat | Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym | Rachunek przeplywéw pienigznyeh | Dodatkowe informacje i objaénienia
- v g pmoson MSNms  LSle  pmenaion
: ) (Rok biezacy) [Rok biezacy) (Rok poprzednil (gok paprzedni)  (Rok poprzedini
Dedatkowe infarmacje i objaénienia +
1 Opis Informacja_dodatkowa_ABC_2018.pdf 33 /350
Zalaczony plik 1D_ABC_2018.pdf
Rozliczenie roznicy pomiedzy podstawa opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem finansowym (zyskiem, strata) br
2 A. Zysk (strata) brutto za dany rok
! Rok biezacy 10000 Rok poprzedni
2 8. Przychody zwolnione z opodatkowania (trwale réznice pomicdzy zyskiem/strata dla celéw rachunkowych a dochodem/:
w przypadku wypetnienia pozycje sumujace si¢ do powyzszej 1000.00
Informacja uszczegslawiajaca, wynikajaca z potizeb lub specyfiki jednostki +
wptat na PFRON 14 /350
10000.00
Artykut 16 2/5 Ustep 1 175 Punkt 36 175 Litera
Pozostale (Moiliwos¢ lacznego podania réznic o wartoéciach nitszych niz 20.000 zi)
3 €. Przychody niepodlegajsce opodatkowania w roku biezgcym, w tym:
w przypadku wypeinienia pozycje sumujace sie do powyzszej 25000.00

1. Informacja dodatkowa poza nota podatkowg (1)

MF okreslajgc format (wytyczne) eSF podato strukture logiczna kluczy dla:

i.  Wprowadzenia do sprawozdania finansowego,
ii.  Aktywow bilansu,
iii. Pasywow bilansu,
iv. Rachunku zyskéw i strat,
v.  Zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wtasnym,
Vi. Rachunku przeptywoéw pienieznych,
vii. Noty podatkowej.

Informacja dodatkowa (poza nota podatkowg) ma forme nieustrukturyzowang, co oznacza, iz mozna
ja sporzadzi¢ jak dotychczas np. w plikach MS Word, a nastepnie zamieni¢ np. na plik pdf i dotgczy¢ do
e-Sprawozdania w XML. Taki plik pdf zinformacjg dodatkowg jest wewnatrz pliku XML i nie jest odrebnie
podpisywany (Wiecej na ten temat na koncu tego punktu — tam réwniez aktualny zrzut ekranu
obejmujacy funkcje: zatacz, usun, pokaz).

W polu informacji dodatkowej mozna tez wprowadzi¢ opis (pole ograniczone co do ilosci znakéw do
3 500). Biorgc pod uwage, ze informacja dodatkowa zawiera z reguty rdwniez tabele - to rozwigzanie to
- nie bedzie mozliwe w praktyce — nie mozemy wgraé do pola tekstowego - tekstu z tabela.

Oczywiscie informacja dodatkowa nie musi by¢ sporzadzona w pliku pdf czy word. Mozliwy jest dowolny
plik okreslony przez MF (np. jako doc., odt, .pdf, .jpg, .xls, .rft).

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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Uwaga, tworzac nazwy plikéw czy xml, czy plikdw zatgcznikéw z informacjg dodatkowa (dodawanych do
pliku xml na etapie jego tworzenia) nie nalezy uzywac:

1) znakéw spacji,
2) znakow specjalnych,
3) polskich znakéw.

Znaki te w systemie walidacyjnym KRS nie sg rozpoznawane i powodujg brak pozytywnej walidacji pliku
na bramce KRS.

Zdecydowanie rekomendujemy uzycie prostych nazw w postaci: ABC2018.xml ; IDABC2018.pdf —
proponowana nazwa pliku z informacjg dodatkowsa.

Mozna uzywac znaku podkreslenia pomiedzy wyrazami: ABC_2018.xml ; ID_ABC_2018.pdf — przykfad
zrzut ponizej.

Nagidwek do Bilans | Rachunek zyskéw i strat | Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym | Rachunek przephywéw pienieznychll Dodatkowe informacje i objadnienia
" Wartosé faczna Z ryskow z \juj-,rh trodet Wartosé yezna Z ryskow Zinnych rodet
lazwa [Rok bietacy) kapitalowych praychodow (Rok poprzedni kapitakowych przychodéw
¢ g (Rok biezacy) {Rok biezacy) N {Rok poprzedni) (Rok paprzedni)
Dodatkowe informacje i objasnienia +
Opis Informacja_dodatkowa_ABC_2018.pdf 33 /350
Zataczony plik 1D_ABC_2018.pdf -
Rozliczenie rétnicy pomigdzy podstawa opt 2ot m gbchodewym a wynikiem finansowym (zyskiem, strata) br
Usuri
A Zysk (strata) brutto za dany rok
1 Pokaz
Rok bisia dni

W tym polu mozna naciskajgc przycisk tréjkata z prawej strony plik zatgczy¢, usungé, zobaczyé —
otworzyc.

Jezeli chcemy umiesci¢ w pliku xml wiecej niz jeden plik pole secji pierszej zaktadki Dodatkowe
informacje i objasnienia mozna powili¢ naciskajgc przycisk plusa z prawj strony pola. Minusem usuwamy
pole nadmiarowe.

Nagtéwek sprawozdania fin do ia Bilans | Rachunek zyskow i strat | Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym | Rachunek przeptywow pienieznych | Dodatkowe informacje i objasnienia
Wartosc taczna ‘ l!(SkDW Z innych Zrodet Wartos¢ faczna ’ ZI{SKUW
Nazwa R kapitatowych przychodéw e kapitatowy
y Ay (Rok biezacy) (Rok biezacy) SOt oD (Rok popry

Dodatkowe informacje i objasnienia
33 s

Opis Informacja_dodatkowa_ABC_2018.pdf

Zafaczony plik ID_ABC_2018.pdf v

Dodatkowe informacje | objaénienia -

Opis 0 /3500

Zalaczony plik -

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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2. Nota podatkowa (2)

Uwaga ogdlna — uwaga praca w nocie podatkowej wymaga obowigzkowego wyboru z Menu programu
opcji ,Pokaz informacje uszczegotawiajgcq” Opcja ta rozwija wiersze noty podatkowej. Kolejne wiersze
uszczegoétawiajgce dodajemy klikajac ikone ,,+”

& e-Sprawozdanie - ABC_2018 | ABC SA - a X

e-Sprawozdanie

(5] Eksportuj XML | ] Otwérz sprawozdanie { Dodaj sprawozdanie + W‘/“lwﬁlme'! V| Pokaz informace uszczegdiawisiaca | | [5] Wiecej funkgi & Kup licengie

Zopis 5,,,;:%;,“? | Eksportuj PDF ([} Kopiuj sprawozdanie %, Zmien / Usuti sprawozdanie 4 Dodaj firme Pokaz tylko giéwne wiersze Instrukcja [) Rejestracja
[&] Importuj - N, Zmief / Usuf sprawozdanie % Edytuj firme + [ Weryfikacja XML 210 programie
Nagiowek d do i Bilans | Rachunek zyskéw i strat | Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym | Rachunek przeplywow pienigznych | Dodatkowe informacje i objaénienia
- Pt e . o R i
’ (Rok biezacy) (Rok biezacy) (Rok poprzedni)  (Rok poprzedni)
Dodatkowe informacje | objanienia +
opis Informacja_dodatkowa_ABC_2018.pdf 33 /350
Zatgczony plik 1D_ABC_2018.pdf
Rozliczenie réinicy pomiedzy podstawa podatiiem d 2 wynikiem (zyskiem, stratg) br
A. Zysk (strata) brutto za dany rok
! Rok biezacy 10000 Rok poprzedni
2 8. Przychody zwolnione z opodatkowania (trwate ré2nice pomiedzy zyskiem/strata dla celéw rachunkowych a dochodem/:
w przypadku wypetnienia pozycje sumujace sie do powyzszej 10000.00
Informacja uszezegétawiajaca, wynikajaca z potrzeb lub specyfiki jednostki +
wplat na PFRON 14 /3500
10000.00
Artykut 16 2/5 Ustep 1 175 Punkt 36 1175 Litera

Pozostate (Mozliwodé tacznego podania ré2nic o wartosciach nizszych niz 20.000 zi)

3 €. Przychody niepodlegajace opodatkowania w roku biezacym, w tym

i) Wz6r noty podatkowej
Skad taki wzér noty podatkowej jak powyzej?
Podstawa prawna wzoru noty podatkowej wynika z art. 45 ustawy o rachunkowosci

Art. 45 [...]

1f) Sprawozdanie finansowe sporzqgdza sie w postaci elektronicznej oraz opatruje sie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

1g) Sprawozdania finansowe jednostek wpisanych do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sgdowego sporzqdza sie w strukturze logicznej oraz formacie udostepnianych w Biuletynie Informacji
Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw finansow
publicznych.

Taki a nie inny wzér noty podatkowej wynika z opublikowanych przez Ministerstwo Finanséw struktur
logicznych sprawozdania finansowego.

Wiecej informacji tutaj: https://www.podatki.gov.pl/e-sprawozdania-finansowe/

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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ii) llos¢ kolumn noty podatkowej

Dla noty podatkowej MF zdefiniowato po 3 analogiczne kolumny dla roku biezgcego (1) oraz roku
poprzedniego (2):

1) Kolumna z zyskdéw kapitatowych

2) Kolumna z innych zrédet przychodéw

3) Kolumna Wartos¢ taczna

D e-Sprawozdanie - ABC_2018 | ABC SA.

- 8 X
e-Sprawozdanie
5] Eksportuj XML | ] Otwérz sprawozdanie §=Dodaj sprawozdanie ~ Wybierz firme = ¥ Pokaz informacje uszczegotawiaiacs | [£] Wiecej funkej £ Kup licendie
| =) .
Zapisz  Sprawdzanie | Bksportyj PDF | [ Kopiuj sprawozdanie %, Zmiei / Usuri sprawozdanie §Dodsj firme Pokaz tylko giowne wiersze Instrukeja B Rejestracia
(& Importyj ~ N Zmien / Usud sprawozdanie N, by firme.= [ Weryfikaga XML 50 programie
Nagléwek sprawozdania finansowego  Wprowadzenie do sprawozdania finansowego | Bilans | Rachunek zyskéw i strat | Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym | Rachunek przeplywéw pienigznych Dodatkowe informagie | objasnienia
Werioé laczna z lyfkow z |_nr|y:h rodet Wartoé faczna F3 ly?knw Zinnych trodet
Nazwa e kapitatowych przychadow Rk poprascn] kapitatowych przychodéw
o (Rok biezacy) (Rok biezacy) b N (Rok poprzedni) (Rok poprzedni)
Dodatkowe informacje i objasnienia +
Opis Informacja_dodatkowa_ABC_2018.pdf 33 /3500

Zalacrony plik ID_ABC_2018.pdf

Rozliczenie roznicy pomigdzy podstawa opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem finansowym (zyskiem, strata) br

A Zysk (strata) brutto za dany rok 1
-
Rok bie2acy 10000 Rok poprzedni

2 B. Przychody zwolnione 2 opodatkowania (trwate réinice pomigdzy zyskiem/strata dla celéw rachunkowych a dochodem/:
w przypadku wypelnienia pozycje sumujace sie do powyzszej 10000.00
Informacja uszczegélawiajaca, wynikajaca z potrzeb lub specyfiki jednostki +
wplat na PFRON 14 /350
10000.00
Anykut 16 2 /s Ustep 1 1/5 Punkt 36 1/8 Litera
Pozostale (Moiliwosé lacznego podania réinic o wartoéciach nizszych niz 20.000 z1)
3 €. Przychody niepodiegajace opodatkowania w roku biezacym, w tym:
w przypadku wypelnienia pozycje sumujace sig do powyzszsj 25000.00
Informacja uszczegélawiajaca. wynikajaca z potrzeb lub specyfiki jednostki +
0 /3500
Artykut 0/5 Ustep 0/5 Punkt 0/5 Litera
Dzactate MnHiwnés tacznann nadania rdsnic n wartaéciach nitenich it 20,000

Uwaga, dla kazdego tytutu zwiekszenia i zmniejszenia podstawy opodatkowania Uzytkownik
zobowigzany jest podac¢ podstawe prawng (przyktad ponizej).

B. Przychody zwolnione z opodatkowania (trwate réznice pomiedzy zyskiem/stratg dla celéw rachunkowych a dochodem/:

w przypadku wypetnienia pozycje sumujace sie do powyzszej ‘\OdOO‘OO
Informacja uszczegdtawiajaca, wynikajaca z potrzeb lub specyfiki jednostki +
wplat na PFRON 14 /3500
10000.00
Artykut 16 2 /5 Ustep 1 1/5 Punkt 36 1/5 Litera

Pozostate (Mozliwos¢ tacznego podania roznic o wartosciach nizszych niz 20.000 zf)

Uwaga, wedtug wytycznych MF tytuty zwiekszen i zmniejszen podstawy opodatkowania nalezy rozpisaé
z taka szczeg6towoscia by ewentualny wiersz ,,pozostate” miat warto$¢ mniejsza niz 20 000,00 zt.

Uwaga — W nocie podatkowej MF okreslito jako obligatoryjne jedyne dane faczne dla roku biezgcego.
Pozostate pola - z kolumny z zyskéw kapitatowych oraz z kolumny z pozostatych zrédet przychodéw, jak
rowniez pola danych za rok poprzedni sg fakultatywne.

Powyzsza informacja pochodzi ze strony MF: https://www.podatki.gov.pl/e-sprawozdania-
finansowe/pytania-i-odpowiedzi/

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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© & ntips;

w.podatki.gov.pl/e-sprawozdania-finansowe/pytania-i-odpowiedzi/

zgodnym ze strukturami logicznymi?

22. Czy w udostepnionej strukturze logicznej dla pozycji obejmujacej rozliczenie réznicy pomiedzy
wynikiem finansowym a podstawg opodatkowania podatkiem dochodowym obowigzek
prezentacji dotyczy tylko roku biezgcego, czy rowniez roku poprzedniego?

W opublikowanych strukturach logicznych w pozycji obejmujacej rozliczenie réznicy pomiedzy podstawg
opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem finansowym (zyskiem, strata) brutto w
.Dodatkowych informacjach i objasnieniach” (o ktérym mowa w Zatgczniku 1 do ustawy o
rachunkowosci) koniecznos¢ wypetniania wartosci tacznych, dotyczy tylko roku biezacego, za ktdre
wypetniane jest sprawozdanie finansowe. Pola dotyczace roku poprzedniego sa polami opcjonalnymi,
ktorych wypelnienie pozostaje do decyzji jednostki.

23. Czy w pozycjach dotyczacych rozliczenia réznicy pomiedzy wynikiem finansowym a podstawa
opodatkowania podatkiem dochodowym obowiazkowo nalezy wykazywa¢ wartosci w rozbiciu na

«Z Zyskoéw kapitatowych” oraz .z innych ?rédet przychodéw"?

Wypelnienie danych dotyczacych poszczegélnych pozycji sktadajgcych sie na wyliczenie podstawy
opodatkowania podatkiem dochodowym w rozbiciu na dane ,z zyskéw kapitatowych” oraz ,z innych
Zrodet przychoddw” nie jest obowigzkowe, lecz pozostawione do wyboru jednostki sporzadzajace;.
Obowigzkowos¢ pél, w tej czesci sprawozdania finansowego, zastosowano tylko do wartosci tgcznych
roku biezgcego.

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentdw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z 0.0.
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Ill Pozostate informacje, w tym wygenerowanie pliku xml
1) Zakonczenie pracy nad eSF

Dane w sprawozdaniu zapisujemy klikajac przycisk Zapisz.

@ e-Sprawozdanie - ABC_2018 | ABC SA. - o X
-Sprayozdanie
3] Eksportuj XML | (5] Otwérz sprawazdanie Dodaj sprawozdanie - Wybierz firme + Pokaz informacie uszczegdlawisjaca ] Wiscsj funkgji £ Kup licendje
Zapisz | Sprawdzanie - Eksportuj PDF () Kopiuj sprawozdanie %, Zmien / Usun sprawozdanie #Dodaj firme Pokaz tylko giéwne wiersze Instrukcja |k Rejestracja
X 7 ‘ firme » ) Weryfikacja XML §o
] Importuj + , Zmiet / Usuf sprawozdanie & Edytuj firme t] Weryfikacja - EETEE
Naglowek do Bilans | Rachunek zyskéw i strat | Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym | Rachunek przeplywdw pienieznych | Dodatkowe informacje i objasnienia
Nazwa Wartos¢

Data poczatkowa okres

a ktéry sporzadzono sprawozdanie

Data koficowa okresu, za ktéry sporzadzono sprawozdanie 2018-12-31

Data sporzadzenia sprawozdania finansowego 2019-02-26

Rekomendujemy sukcesywne zapisywanie wprowadzanych danych dla danego sprawozdania.

2) Sprawdzenie wypetnienia pol w eSF.

Program zawiera okreslone przez MF testy walidacyjne. Przed zakoriczeniem pracy nalezy sprawdzié, czy
wszystkie pola okreslone przez MF (z uwzglednieniem uwagi z punktu Kolory pél w Programie) zostaty
wypetnione.

W celu sprawdzenia poprawnosci wypetnienia pél wybieramy z Menu Programu ,,Sprawdzenie”

B e-Sprawozdanie - ABC_2018 | ABC SA - %

e-Sprawozdanie

2] Eksportuj XML | ] Otwérz sprawazdanie § Dodaj sprawozdanie + Wybierz fime + ] Fokaz informacje uszczegotawiajacs || Wiscej funkaji &5 Kup licencje
=/ —
Zapisz || Sprawdzanie | |-|Eksportuj PDF | [[]Kopiujsprawozdanie %, Zmien / Usuf sprawozdanie i=Dodaj firmg Pokat tylko glowne wiersze Instrukcja [ Rejestracja
(& Importuj - N Zmien / Usur sprawozdanie % Edytyj firme ~ [l Weryfikacja XML BBIO programie
Naglowek do sprawozdania finansowego | Bilans | Rachunek zyskow i strat | Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym | Rachunek przephywdw pienieznych  Dodatkowe informacje | objasnienia

Jezeli nie wszystkie pola obligatoryjne zostaty wypetnione, pojawia sie raport:

&) List pdl obowiazkowych do wypelnienia
@B List pél obowiazkowych d tnieni X

Lp Wiersz
Wprowadzenie do sprawozdania finansowego ->
Dane identyfikujgce jednostke ->
Podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki - >
Kod P K D
Bilans ->
2 Pasywa razem ->
Kwota na dzieni konczacy biezacy rok obrotowy
Bilans -=
3 Pasywa razem ->
Kwota na dzien konczacy poprzedni rok obrotowy
Rachunek zyskéw i strat ->
Rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) ->

4
Zysk (strata) brutte (F+G-H) ->
Kwota na dziefi konczacy biezacy rok obrotowy
Rachunek zyskéw i strat ->

5 Rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) ->

Zysk (strata) brutte (F+G-H) ->

Od wersji Programu 2.0.5.0 mozliwy jest export do pliku xml pomimo niewypetnienia wszystkich
obligatoryjnych pdl w Programie, stosowny komunikat pojawi sie na ekranie.

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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Czy cheesz kontyunuwad pomimo nieprawidtowej walidagji
! % dokumentu?

UWAGA:

Jezeli wybierzesz "Tak", dokument XML zostanie utworzony jednak nie
bedzie moina go wystac na bramke KRS.

Tak ‘ MNie

W przypadku exportu pliku xml bez wypetnienia w Programie obligatoryjnych pél — tak wygenerowany
plik xml z oczywistych wzgledéw nie waliduje sie na bramce KRS!

W sytuacji pojawienia sie pola, ktére widzimy, ze jest wypetnione, a pojawia sie w raporcie Lista pdl
obowigzkowych do wypetnienia (i w rezultacie nie pozwala nam wyeksportowac pliku z xml),
rozwigzaniem moze by¢ zapisanie sprawozdania, wyjscie z Programu, wejscie ponowne do Programu i
otworzenie danego sprawozdania.

Rekomendujemy po zastosowaniu funkcji ,Sprawdzenie” (i braku uzyskania raportu Lista pdl
obowigzkowych do wypetnienia) przejscie przez poszczegdlne zaktadki celem sprawdzenia, czy
Program nie oznacza jeszcze jakis pdl na czerwono (tzn. do wypetnienia). MF wprowadzito
obligatoryjnos¢ pdl typu ,rodzic” dopiero w momencie wprowadzenia danych do pdl typu , dzieci” (pola
sktadowe). Co oznacza, ze tak dtugo jak pola nizszej hierarchii nie sg wypetnione pola wyzszej hierarchii
nie sg obligatoryjne.

Uwaga - skorzystanie z funkcji auto-sumowania w podmiocie niezobowigzanym do sporzadzenia
zestawienia zmian w kapitale wiasnym oraz rachunku przeptywoéw pienieznych bedzie skutkowato
wyliczeniem ,zer” w wierszach sumujacych. To z kolei powoduje, iz obligatoryjnymi stajg sie pola
,rodzi¢” (pole nadrzedne) wzgledem pdl ,,dzieci” (pola podrzedne). Powyzsze powoduje, iz wywotanie
funkcji Sprawdzenie wywotuje pola ,rodzic” jako pola obowiqgzkowe w zestawieniu zmian w kapitale
wtasnym oraz rachunku przeptywow pienieinych (pola obligatoryjne pojawiajg sie jako pola w
czerwonych ramkach).

e-Sprawozdanie _ Consolia  Synchranizacja ERP
[2) Bksportyi XML | (5] Otwérz sprawozdanie 4 Dodaj sprawozdanie + Wybierz fime = Pokaz informacje uszczegdlaniaaca ] Wiccej funkei &1 ¥Kup lcende
Zapisz Sarj_nzame ) Eksportuj POF | ([} Kopivj sprawozdanie N Zmien / Usun sprawazdanie Dodaj firme Pokaz tylka ghwne wiersze Instrukcja [ Rejestracia
Nagl owega | Wor finansowego | Bilans | Rachunek zyskw i strat | Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym | Rachunek praeplywow pienigznych | Dodatkowe informacje | objanienia
Nazwa Biezacy rok obrotowy Foprzedni rok obrotowy
Kapital (fundusz) whasny na poczatek okresu (80) ‘ ‘
1 —zmiany przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
2 - korekty biedéw

Kapitat (fundusz) wiasny na poczatek okresu (80), po korektach 0,00 0,00
1 Kapital (fundusz) podstawowy na poczatek okresu ” | [
11 Zmiany kapitatu (funduszu) podstawowega ‘ 0,00 0,00
1A Twigkszenie (z tytutu) I Sprawdz czy wszystkie obowiazkowe pola zostaly wypeinione. 0.00 Gy
1141 — wydsnia udzialéw (emisji akeji)
118 Zmniejszenie (2 tytuh) e 0,00 0,00
1181 - umorzenia udziatow (akji)
12 Kapitat (fundusz) podstawowy na koniec okresu 0,00 0,00
2 Kapital {fundusz) zapasewy na poezatek okresu [ |
24 Zmiany kapitsh tfunduszu) zapasowego 0,00 0,00
214 2wiekszenie (2 tytuty) 0,00 0,00
2141 - emisji akeji powyzej wartodci nominalnej

- podziatu zysku (ustawowo)
- podzistu zysku (ponad wymagang ustawowo minimaing wartotc)

218 2mniejszenie (2 tytulu) 0,00 0,00

2181 - pokrycia straty

Usuniecie danych z biezacej zaktadki powoduje wytaczenie rozpoznawania pdl typu rodzic¢ jako pol
obligatoryjnych — czy to zestawienia w kapitale wtasnym, czy to rachunku przeptywdw pienieznych.
Stuzy od tego funkcja Usun dane z biezqcej zaktadki.

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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eSprawazdanie  Consolia  Synchranizacja ERP
'E (=) Eksportuj XML | (5] Otwérz sprawozdanie ¥ Dodaj sprawczdanie = Wybserz firme = Pokat informacje uszczegolawisjaca [E] Wiecej funkeji & Kup licendie
Zapisz || Sprawdzanie - Eksportuj POF | ([ Kopiuj sprawozdanie . Zmien / Usun sprawozdanie Dadaj firme Pokaz tylko ghowne wiersze Instrukcja [hRejestracia
& Importyj - S, Zmien / Usuri sprawozdanie Usun dane z biezace) zakladki %, Edytyj firme = ¥ Sumuj wiersze [) Weryfikacja XML 910 programie
Nagl o d owregy Ip d do d fi go | Bilans | Rachunek zyskdw i strat Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) whasnym | Rachunek przephywow pienigznych | Dodatkowe informacje i objanienia

Po usunieciu danych z biezacej zaktadki obligatoryjnos$¢ pol zaznaczonych na czerwono znika
po ponownym wywotaniu funkcji Sprawdzanie.

3) Testowa walidacja otrzymanego z Programu pliku xml z eSF na bramce KRS
Rekomendujemy przeprowadzanie testowej walidacji stworzonego w Programie pliku xml z eSF na
bramce KRS. Szczegdty tej procedury sg opisane tutaj — pojawiajg sie po kliknieciu pola ,, Walidacja XML"

e-Sprawozdanie

] Eksportuj XML | (5] Otworz sprawozdanie [ §=Dodaj sprawozdanie Wybierz firme ~ V| Pokaz informacje uszczegolawiajaca [F] Wiscsj funkji [ Weryfikacja XML
s
Zapisz  Sprawdzanie | Eksportuj PDF [ Kopiuj sprawozdanie §.Zmien / Usun sprawozdanie 4= Dodaj firme Pokaz tylko giéwne wiersze Instrukeja JRejestracia
(e Importuj + 5 Zmieri / Usur sprawozdanie S Edytyj firme ~ ) Wenyfikagia XML O programie

Testowa walidacja pliku XML na bramce KRS daje Uzytkownikowi pewnos¢, iz wypetniony plik XML
spetnia wszystkie walidacje ustawione na bramce KRS.

4) Kolory pél w Programie

Kolor jasny, na wiekszosci ekrandw pojawiajacy sie, jako jasny btekit oznacza pola obligatoryjne. Kolor
szary, oznacza pola fakultatywne. UWAGA - ten podziat jest TYLKO na potrzeby minimalnych testow
walidacyjnych dokonywanych przez MF. Testy te przeniesliémy na poziom Programu.

Jezeli w sprawozdaniu finansowym danego podmiotu wystepujg pola okreslone przez MF jako
fakultatywne, to sg to oczywiscie pola obligatoryjne w znaczeniu merytorycznym i jako takie MUSZA
zosta¢ wypetnione w Programie. W przeciwnym razie wygenerowany w Programie plik xml nie bedzie
prawidiowy - kompletny w znaczeniu merytorycznym, bedzie spetniat jedynie minimalne testy
walidacyjne okreslone przez MF.

5) Wygenerowanie pliku xml zawierajacego eSF.
Klikamy w Menu ikone Eksportuj, pojawia sie okno, w ktérym wybieramy Sciezke, w jakiej chcemy
zapisac plik xml z eSF na naszym komputerze badz serwerze.

e-Sprawozdanie

Eksportyj XML | 5 Otwérz sprawozdanie - Dodaj sprawozdanic « Wybierz firmg - Pokaz informacje uszczeglawiajacs 5] Wiscej funkdji & Kup licendje

ZTapisz  Sprawdzanie Eksportuj PDF ) Kopivj sprawozdanie 3 Usuri dane z biezacej zakladki < Dodaj firme Pokaz tylka gléwne wiersze Instrukgja [SiRejestracja
[ Impertuj XML %, Zmieri / Usun sprawozdanie 3 Usuri inf. uszez. z biezace] zakladki . Edytuj firme = Sumyj wiersze [ Weryfikaa XML [§01O programie
Maghiwek ss'dw:ﬁ:ur"s fi 30 Wprowadzenie do sprawozdania finansowego | Bilans | Rachunek zyskéw i strat | Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym | Rachunek przep plenig h | Dy informacie i obj
@ Zapisywanie jako »
+ HH > Tenkomputer > Pulpit v O i : P 2018-01-01 3
Organizuj *  Newy folder - 9 2018-12-31 G5
sl Mazwa ata rr . Rozmiar 2019-02-26 |
# Szybki dostep dazwa 3 ¥ vE 07
% OneDrive ABC_2018xm] " kument XM 1.
& Fobrane v < ¥
Nazwa pliku: | QUL EET
Zapisz jako typ: XML (*xmi) -
# Ukryj foldery Anuluj

Uwaga - tworzgc nazwy plikéw czy xml, czy plikdw z informacjg dodatkowg (dodawanych do pliku xml
na etapie jego tworzenia) nie nalezy uzywac:

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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1) znakoéw spacji,
2) znakoéw specjalnych,
3) polskich znakéw.

Znaki te w systemie walidacyjnym KRS nie sg rozpoznawane i powoduja brak pozytywnej walidacji
pliku na bramce KRS.

6) Import pliku xml zawierajgcego eSF.

Program umozliwia odczyt pliku xml z eSF utworzonym zgodnie ze struktura logiczng zdefiniowang przez
MF. Klikamy ikone Importuj i wskazujemy miejsce na dysku, w ktérym znajduje sie plik xml z eSF jaki
chcemy zaimportowaé. Uwaga — Program importuje (czyta) pliki xml niepodpisane oraz podpisane
podpisem ePUAP lub zewnetrznym podpisem kwalifikowanym. Importujemy podpisany plik xml a nie
plik podpisu! Program nie informuje o podpisaniu zaimportowanego pliku.

Program nie czyta plikow xml podpisanych wewnetrznym podpisem kwalifikowanym, poniewaz ten
zmienia rozszerzenie pliku z *.xml na *.xml.xades

Uwaga — import nalezy poprzedzi¢ najpierw zdefiniowaniem Firmy, jezeli otwieramy plik xml dla firmy
jeszcze niezdefiniowanej. Nastepnie klikamy przycisk ,,Zapis” i nadajemy nazwe zaczytanemu xml (eSF).

e-Sprawozdanie  Consolis  Synchronizacja ERP

.=

Zopisz  Sprawdzanie | ) Eksportuj PDF | [} Kopiuj sprawozdanie € Usut dane z biezacej zaktadki 4= Dodaj firme Pokaz tylko giwne wiersze Instrukcja [ Rejestracia

%, Zmieh / Usun sprawozdanie € Usuf inf. uszcz. 2 biezacej zakladki | %, Edytuj firme + Smfcen ] Weryfikaca XML IO programie

=] Eksportuj XML | (] Otwérz sprawozdanie 4 Dodaj sprawozdanie = o Wybierz firme ~ Pokaz informacje uszczegblawiajaca [E] Wiecej funkgji & Kup licendie

Funkcja ,Importuj wartosci z pliku XML” pozwala nam na zaimportowanie danych z plik xml ze schema
1-2 (np. z ubiegtego roku) do schemy 1-3.
Importy) « % Zmien / Usun sprawo;
( Importuj wartosci z pliku XML [J

importuj wartosc z pliku Excel

Importuj plik XML

Pobierz szablon Exce ’

Funkcja ,Importuj wartosci z pliku Excel” pozwala nam na zaimportowanie danych z plikow Excel.
Musz3 to by¢ pliki pobrane do uzupetnienia z programu e-sprawozdania.

EKSPOITU) FUT ROpIUJ Sprawozoanie
Importuj ~ % Zmien / Usun sprawozd

Importuj wartoci z pliku XML
( Importuj wartosci z pliku Excel I‘]
Importu) plik XML

Pobierz szablon Exce ’

Funkcja , Importuj plik XML” pozwala nam na zaimportowanie pliku xml ze schemg 1-3.

EXSPOTTU) ¥UI ROpIUj Sprawozoanie
Importy) ~ %, Zmien / Usun sprawozdani

Importuj wartodci 2 pliku XML
Importuj wartosa z pliku Exce

( Importuj plik XML Lh]

Pobierz szablon Exce 4

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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Funkcja , Pobierz szablon Excel” stuzy do pobrania szablonéw sprawozdan finansowych do Excela.
Szablony posiadajg zgodnie z wytycznymi jedng kolumne (Kolumna A — Wartos$¢), w ktorej uzupetniamy
dane za rok biezacy, za rok poprzedni oraz dane przeksztatcone. Nie nalezy modyfikowac pliku do
importu do Excela.

|« Importuj ~ & Zmien / Usun sprawozdanie M8 Usun inf. uszcz. 2 biezacej zaki:
Importuj wartodci z pliku XML |
Importuj wartosai z pliku Excel
Importyj plik XML

( Pobierz szablon Excel » | Jednostka inna W Ziotych
Skonsolidowana Jednostka lnna%’u( Ziotych
Jednostka Inna W Tysigcach
Skonsolidowana Jednostka Inna W Tysiacach
Jednostka Emitent
Jednostka Mikro W Ziotych
Jednostka Mala W Zlotych
Jednostka Mikro W Tysiacach
Jednostka Mala W Tysiacach
Organizacja mna
Jednostka OP W Zlotych
Jednostka OP W Tysiacach

7) Eksport eSF do pliku PDF

Po nacisnieciu klawisza Eksportu PDF pojawia sie okno do zapisu pliku pdf z ESF.

e-Sprawozdanie Consolia Synchronizacja ERP

[y ﬁ Eksportuj XML [ 5] Otwérz sprawozdanie = Dodaj sprawozdanie - o Wybierz
Zapisz  Sprawdzanie | .-/ Eksportuj POF Kopiuj sprawozdanie 2% Usun dane z bieface] zaktadki CED Dadaj fir

Importu) - \%.Zmieﬁ { Usun sprawozdanie 2% Usuni inf, uszcz, 7 bieface] zakladki % Edytuj fi

Fllk AIVIL f FLAF D rawozdania rirma

Nagtéwek sprawozdania finansowego | Wprowadzenie do sprawozdania finansowego | Bilans Rachunek zyskow i strat | Zestawie

Al —

4 B > Tenkomputer > Pulpit v 0  Przeszukaj: Pulpit P

Organizuj v Nowy folder == -

# Szybki dostep o) Nazwa Data mod_'vﬁkac_u Typ i

Z& OneDrive + = Instrukcja_Consolia_e-sprawozdanie_27-0.. 2019-02-27 10:28 Adobe Acrobat D..
¥ Pobrane A = ID_ABC_2018.pdf 2019-02-26 15:59 Adobe Acrobat D... J

Rl Pulnit >V £ >
Nazwa pliku: \l | %
Zapisz jako typ: PDF (*.pdf) v

A Ukryj foldery Anuluj

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentdw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z 0.0.
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Program pyta nas czy chcemy zapisa¢ xml z eSF wraz z jego zatgcznikami (wowczas we wskazanej
lokalizacji na dysku pojawi sie plik pdf z prezentacja danych eSF oraz wszystkie pliki zagniezdzone w pliku
xml w ramach oddania ich w informacji dodatkowej (ostatnia zaktadka programu).

Od wersji Programu 2.0.5.0 mozliwy jest export do pliku pdf pomimo niewypetnienia wszystkich
obligatoryjnych pdl w Programie, stosowny komunikat pojawi sie na ekranie.

8) Podpisanie pliku xml z eSF nastepuje poza Programem.

Ustawodawca stwierdza, iz ,Sprawozdanie finansowe sporzqdza sie w postaci elektronicznej oraz
opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP.”

Umieszczamy plik xml ze sprawozdaniem finansowym na dysku komputera lub na wspdlnym dysku
i kolejne osoby (osoba, ktérej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych oraz wszyscy cztonkowie
Kierownika Jednostki — dla spotek — wszyscy cztonkowie zarzadu spotki) go podpisuja.

Podpisywany jest sam plik xml (informacja dodatkowa np. w pliku pdf dodana w Programie znajduje sie
wewnatrz pliku xml i nie podlega odrebnemu podpisaniu).

Podpisanie pliku profilem zaufanym ePUAP tworzy tzw. podpis wewnetrzny, podpisanie podpisem
kwalifikowanym daje mozliwos$¢ ztozenia podpisu wewnatrz pliku (podpis wewnetrzny) badZz na
zewnatrz pliku (podpis zewnetrzny).

Procedura podpisania pliku xml podpisem ePUAP jest opisana na naszej stronie internetowe;j:
https://elektroniczne-sprawozdania.pl/podpis-epuap/

Rekomendujemy dokonywanie podpiséw kwalifikowanych jako podpisow zewnetrznych
z nastepujacymi ustawieniami (przyktad dla dostawcy Certum):

® proCertum SmartSign - Ustawienia

/ C )
4 (3 1 o ®
Podpisywanie Weryfikowanie Ustawienia Pomoc Q programie

Ogolne Podpis Weryfikacja Znacznik czasu

Format podpisu

dES - Podpls elektroniczny w formacie XAdES Jest zgodny zwymaganiami Ustawy z dnia 18 wrzeénia 2001 roku o podpisie
elektronicznym, Format zgodny z najnowszymi standardami oparty o jezyk XML i zalecany do powszechnego stosowania

S/ETSI - Podpis elektroniczny w formacie CAdES/ETSI jest zgodny z wymaganiami Ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 roku o podpisie
elektronicznym, Starszy format podpisu elektronicznego

bedzie zawieral tylko informacje o podpisie. Pamigtaj jednak, ze w trakcie weryfikacji podpisu trzeba dostarczy¢ dokument wrazz

podpisem

Podp! wnetrzny
Plik pod bedzie rowniez zawieral tresc dokumentu,

Funkcja skrotu

Funkcja skrott SHA-256 n
SHA-1
SHA-256

Ustawienia domysine

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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Dotychczasowe pliki jpk (np. jpk VAT) byty/s3 podpisywane przez jedng osobe i sg wysytane na bramke
MF wspdlng dla wszystkich, co umozliwia generowanie i wysytanie tych blikéw bezposrednio
z programoéw ich edytujgcych.

E-sprawozdania podmiotéw wpisanych do KRS nie sg wysytane na wspdlna , bramke” w KRS, wysytka
jest mozliwa do KRS po zalogowania sie do indywidualnych kont/profili na KRS. Co oznacza, iz nie ma
technicznej mozliwosci wystania e-sprawozdania do KRS w sposéb zautomatyzowany bezposrednio
Z programu je generujgcego.

W naszej ocenie ewentualne umieszczenie mozliwosci wykonania podpisu bezposrednio w aplikacji
tworzacej plik e-sprawozdania jest dodatkowym utrudnieniem dla oséb podpisujgcych. Podpis poza
programem — np. w okre$lonym katalogu na dysku sieciowym jest zdecydowanie prostszym
rozwigzaniem i moze by¢ zrobiony z dowolnego miejsca na Swiecie (pod warunkiem technicznej
mozliwosci wejscia na dany serwer). Powyzisze zdecydowato o zaproponowaniu rozwigzania, w ktérym
podpis xml z eSF nastepuje poza Programem.

1) Skad pochodzi terminologia uzytych poje¢ oraz numeracja pozycji w Programie?

Program zostat tak skonstruowany, by tytuty pozycji sprawozdawczych pochodzity bezposrednio z plikéw
xml udostepnionych przez MF, tym samym by unikngé ewentualnych btedéw Uzytkownikdéw.

Uwaga! Terminy mogg czasem nieznacznie sie réznié¢ od tego, do czego ksiegowy jest przyzwyczajony,
w szczegdblnosci do numeracji wierszy. Staralismy sie odwzorowaé w programie terminologie uzyta przez
MF przy definiowaniu wymagan technicznych dla eSF.

2) Dtuga nazwa z opisu wiersza sie nie wyswietla?

W wymaganiach technicznych udostepnionych przez MF wystepujg dfugie nazwy opisu wierszy. Twércy
programu celowo nie zwiekszali obszaru pél w programie by wyswietlic¢ caty zdefiniowany przez MF opis.
Darzac do przejrzystosci, przyjeliSmy rozwigzanie, w ktérym peten opis pojawia sie w dymku po
najechaniu na dany wiersz z opisem.

Wszelkie prawa zastrzezone dla App Trend Sp. z 0.0. Zabrania sie kopiowania fragmentéw i catosci tekstu bez zgody firmy App Trend Sp. z o0.0.
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IV. Uwagi do Programu

Gratulujemy dotarcia do korca instrukcji! To nie zdarza sig czesto ©.
Zyczymy duzo satysfakcji z pracy nad eSF z uzyciem programu Consolia e-Sprawozdanie.

Zespot APP TREND Sp. z o.0.

Wszelkie uwagi w zakresie dziatania Programu prosimy kierowaé na adres:

biuro@elektroniczne-sprawozdania.pl

Zapraszamy na strone internetowa

https://elektroniczne-sprawozdania.pl/

celem pobrania nowej wersji oprogramowania
| zapoznania sie z rozwojem Programul.

APP TREND Sp. z o.0.

apptrend.com esg.consolia.pl
ul. Poznanska 62 lok. 4 dms.consolia.pl <’/SEG ESG PARTNER E
60-853 Poznan consolia.pl ESG

Consolia ESG

ESG PROCESSING
& REPORTING PLATFORM
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